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I. Bevezetés

A Baptista Szeretetszolgalat Kistjszallasi Ovodaja intézmény harom telephelyén:
- Béla Kiraly Uti Ovoda (Kistijszallas, Béla Kiraly utca 67.sz.)
- Pet6fi Ovoda ( Kistjszallas, Széchenyi u. 9.)
- Sasasté Uti Ovoda ( Kisajszallds, Sasasto u. 5.sz.)

(tovéabbiakban: Intézmény telephelyei, elektronikus megfigyel6rendszert tizemeltet az alabbi

térvények alapjan:

e a munka torvénykdnyvérdl szolé 2012. évi 1. térvény (a tovabbiakban: Mt.) 9.§(2)
bekezdése, a 11. §-ban foglaltak alapjan,

o az informaciods dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 4. § (1)-(2) bekezdésében foglaltakra tekintettel,

e az Intézmény és a sziildk értékeinek, vagyonanak védelme tekintetében a személy- €s
vagyonvédelmi, valamint a magdnnyomozdi tevékenység szabalyair6l szold 2005. évi

CXXXI. torvény 30-31. §-ban foglalt rendelkezések iranyadodak.

Az Intézmény az elektronikus megfigyelérendszer szabalyszerli mikddtetése érdekében
megalkotta jelen munkahelyi kamerarendszer miikodtetési, iizemeltetési szabalyzatat (a
tovébbiakban szabalyzat).

A rendszer kialakitasa, miikodésbe helyezése megtortént.

I1. A szabdlyzat célja, hatalya

A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy biztositsa az Intézmény telephelyein a telepitett kiils6 kamerak altal
rogzitett (kezelt) személyes és egyéb adatok vonatkozasdban az adatbiztonsag kovetelményeinek
érvényesiilését. Megakadédlyozza a jogosulatlan hozzaférést, az adatok megvaltoztatdsat és
jogosulatlan nyilvanossagra hozatalat, a személyes adatok jogosulatlan kezelését, figyelemmel az
Intézmény adatvédelmi szabalyzataban foglalt kapcsol6dd rendelkezésekre. A szabalyzat célja
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tovdbba, hogy megerésitse a vagyonbiztonsigot, megelézze a jogellenes magatartasok

megvalositasat.

A szabalyzat személyi hatalya
A szabalyzat hatilya az Intézmény valamennyi, a Munka térvénye hatalya alatt allo, illetve
megbizdsi, vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony keretében foglalkoztatott
munkatarsakra (tovdabbiakban egyiittesen: munkatarsak) — az intézmény teriiletére belépé
minden természetes személy jogainak érvényesitése adott esetben jogsérté magatartisanak
bizonyitasa szempontjabél — kiterjed. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed
o az Intézmény tulajdondban 1év6é valamennyi kiils6 kamerara (képfelvevd berendezésre,
elektronikus megfigyel6rendszerre) és a hozzdjuk kapcsolodd szamitastechnikai
e a védelmet élvezd adatok teljes korére, keletkezésiik és feldolgozasi helyiiktdl, idejiiktol
¢s az adatok fizikai megjelenési formajatdl fiiggetlentil,
e az adatok felhasznalasara, tarolasara vonatkozé utasitasokra,
e az adathordozdk tarolasra, felhasznaldsara, valamint
e a szamitdstechnikai folyamatban szerepld 6sszes dokumentaciora (fejlesztési, szervezési,

programozasi, iizemeltetési dokumentacio).

IIL. Altalinos rendelkezések

Biztositani kell az alapvet6 jogok érvényesiilését az Intézmény valamennyi szervezett
egységénél, tovabba a feladatok elldtdsa soran figyelemmel kell lenni az adatvédelmi
szabalyokra. Ezen tilmenden a személyeket megillet6 és a jogszabalyok altal rogzitett jogok

érvényesiilését biztositani sziikséges.

Az Intézmény a munkatirsak és a sziilok tajékoztatasira a megfigyelorendszer
miikodtetésére és annak szabalyozasiara a Kiilsé kamerarendszerének miikddtetési,

iizemeltetési szabalyzatanak 1. szami mellékletben foglaltak szerint tesz eleget.
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IV. Részletes szabilyzat

Az Intézmény a munkatirsak és az Intézmény teriiletére belépd minden természetes személy
jogét tiszteletben tartja, korlatozasanak modjardl, feltételeirdl és varhatd tartalmarol elézetesen
tajékoztatta az érintetteket.

A rogzitett felvételek fészabalyként 72 6rdig keriilnek megérzésre, az ennél hosszabb ideig
torténd felvételmegdrzés olyan kivételes eset, amikor a felvételeket a fent emlitett id6tartamnal
hosszabb ideig sziikséges-kiilon dokumentalt médon — megdrizni.

A rogzitett felvételeket a munkaltaté harmadik fél részére csak a torvényben meghatdrozott
esetben pl. renddrség, birdsag, munkavédelmi hatsag részére) adja at. A rdgzitett anyagokban
szabalysértés vagy bincselekmény gyantija, illetve munkahelyi baleset, vagy arra jogszabaly

alapjan okot ad6 esetben lehet betekinteni és érintettnek és arra jogosult személynek egyiittesen.

Az Intézménynél az altala alkalmazott elektronikus megfigyelrendszer Osszeegyeztethetd az
Infotv. 4. §. (1)-(2) bekezdésében szerepld célhoz kotottség elvével. Ezek szerint a személyes
adatok kizardlag meghatdrozott célbdl, jog gyakorldsa és kotelezettség teljesitése érdekében

kezelhetok.

A célhoz kototiség elve alapjan a kamerak latdszoge a sziikséges célteriiltre iranyulhat, igy

kizéardlag sajat tulajdont vagy hasznélatban 1évo teriiletet figyeliink meg.

Célteriilet: bejarat ajtok (személy-és vagyonvédelem céljabol), udvari csomépontok, ugymint
jatszotér, stb.

Az Intézmény — kiépitett- kamerdi (kameraélldsok helyel) a 4. szam( melléklet szerint vannak
kihelyezve.

A kamerdk felvétel készitésére alkalmasak. Az egyes kamera allasok latoszogét bizonyito
felvételeket jelen Szabalyzat 4. szamu melléklete tartalmazza.

A munkatirsaknak kiadott, a megfigyel6rendszerr6l sz616 tajékoztatoban pontosan megjeldlésre
keriiltek, hogy az adott kamerak milyen célbdl keriiltek elhelyezésre, milyen teriiletre iranyul a

latészogiik.
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Az Intézmény elsésorban a veszélyes helyzetek, jogellenes magatartas megelézése, a
vagyonelemek védelme céljabdl alkalmazza a megfigyelorendszert.
Az Intézmény olyan magatartast nem valosit meg, amely kizérolag a munkatarsakat €s az altaluk
végzett tevekénységet figyeli meg, vagy minek célja a munkatarsak viselkedésének
befolyasolasa. Nem a munkafolyamatok ellendrzésére szolgal.
Az Intézmény nem végez megfigyelést olyan helyiségekben, ahol ez az emberi méltosagot
sértheti.
A szabalyzatban rogzitésre keriil, mely személy jogosult a felvételek megtekintésére,
figyelemmel az Infotov. alapelveire.
Betekintésre jogosult munkakdroket betolté személy:

¢ Intézmény igazgatoja: Orosné Farkas Hajnalka Tiinde

e Igazgaté helyettesek: Kévariné Papp Katalin

Goncezi Edit

e Adatvédelmi tisztvisel6: Kallai Erzsébet

e tovabba az érintett (akirol a felvétel késziilt) is.

Ellendrzésiikre az Intézmény adatvédelmi tisztvisel6je jogosult.

A felvételek megtekintésérdl a jelen szabalyzat 2. szami melléklete szerinti betekint6lapot kell
kitlteni, melyet az Intézmény Irat kezelési szabilyzataban foglaltak szerint kell iktatni,
megorizni.

A dolgozék, az Intézményt haszndlo természetes személyek (sziilGk stb.) vendégek az dvoddk
teriiletére valo belépéssel elismerik és tudomadsul veszik a kamerds megfigyelés tényét, és, hogy
roluk felvétel késziil. A megfigyel6rendszer 1étér6l és mikodésérél az Intézmény
kotelezettségének megfelelve figyelemfelhivod piktogrammokat, jelzéseket helyez el, arrdl, hogy
az adott teriileten elektronikus megfigyelérendszert alkalmaznak. Tovabba a munkavéllalok és a
sziil6k részére az 5. szam( melléklet szerinti Elektronikus megfigyelérendszer alkalmazasardl
sz0l6 tajékoztatot tart. A tajékoztatds megtdrténtérdl jegyzOkonyv késziil, melyet az érintettek

személyesen aldirnak.
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A tajékoztatd szovegét az Intézmény, valamint mindenki szdmara a helyben szokdsos modon

(falinjsag, https://kisuj-ovoda.baptistaoktatas.hu/intezmeny stb.) kozzéteszi.

V. Zir6 rendelkezések
A szabélyzathoz kapcsolddé személyes adatok védelméért, azt adatkezelés jogszerliségéért az

adott intézmény vezetdje felel.

A szabalyzat az alairast kovetden a kiadasa napjan 1ép hatalyba

Az Intézmény vezet6jének kell gondoskodni arrdl, hogy a szabalyzatban foglalt el6irasokat az
érintettek megismerjék, annak tényét a szabalyzat 1. szdmid mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozat alairasaval igazoljak a hatalybalépéssel parhuzamosan. A
munkavallalok a melléklet alairasaval igazoljak, hogy elfogadjak az abban szereplket.

A hatdlybalépést kovetben belépd munkatirsak esetében az ismertetést a kinevezés, a
munkaszerz6dés, munkakori leiras atadasakor kell foganatositani, melynek felelése az adott
intézmény vezetdje.

A hatalyos szabalyzatot a helyben szokasos modon kzzé kell tenni.

A fenti szabdlyzat mellékleteként szerepel.:

1. Megismerési nyilatkozata munkavallalok

2. Megismerési nyilatkozata sziildk

3. Betekint6lap az Intézmény belsé kameraja éltal készitett felvételekbe
4. A kamerak latészoge

5. Az Elektronikus megfigyel6rendszer alkalmazésrol szolo tajékoztatd

Jelen szabalyzat alkalmazdsat 2025. december 18. napjatél kezd6d6 hatallyal rendeli el az
Igazgat6. Modositasa a vonatkozo jogszabalyok valtozasa esetén az Intézmény Igazgatojanak
hataskore.

Kisujszallas, 2025.december 15.

Orosné Farkas Hajnalka nde
igazgato
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Megismerési nyilatkozat (a munkavallalé szdmara)

1. sz. melléklet

Kijelentem, hogy a Baptista Szeretetszolgalat Kisujszallasi Ovodaja telephelyeinek Kkiilso

kamerarendszerének miikodtetési, iizemeltetési, szabalyzataban foglaltakat megismertem.

Tudomaésul veszem, hogy az abban foglaltak munkavégzésemmel 8sszefiggésben keriiltek

ismertetésre, figyelemmel a szabalyzat 1. szama mellékletében foglaltakra.

Név

Beosztas

Kelt

Alairas
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Megismerési nyilatkozat (a sziil6k szdmara)

2. sz. melléklet

Kijelentem, hogy a Baptista Szeretetszolgilat Kisujszallasi Ovodaja, .cccvverreeennnienciiniiennn

telephelyén a Kkiilsé kamerarendszerének miikodtetési, iizemeltetési,

szabalyzatiban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltak, mint

intézmény hasznal6i Ssszefliggésben keriiltek ismertetésre, figyelemmel a szabalyzat 1. szamd

mellékletében foglaltakra. A nyilatkozat a csoportok csoport dokumentumaiban talalhato.

Név

Beosztas

Kelt

Alairas
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Betekintélap 3.5z. melléklet
JEGYZOKONYV

Az Intézmény kiilsé kameraja altal készitett felvételekbe

Intézmény neve: Baptista Szeretetszolgalat Kisujszallasi Ovodija

Intézmény cime: 5310 Kisujszallas, Ifjusag u.2.

Telephely cime: .ovcuoveniniiiiniiiiiiiiiiiiiiiicrin e nicann

Betekinté neve, mMuUnKaKOTe: . ..oiiciiiiiiiriininiiiiiiiiiiiiiiiiaiiissesieatesteossorsnsanassssssssos
Erintett (ER) MOV ..eeii i e
A betekintés a ......... szamia KULSO kamera felvételeit érintette.

A betekintés helye, ideje, idotartama: ...
AbeteKintés c@ljaz...........oooiiiiiii

A tényallas rogzitése:....cooovieiiiiiiniiiiiiiiiiiiiiiecic st s

A betekintés eredménye, tett intézkedés:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Kisujszallas, év  hé nap

Betekint6 alairasa
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Naraiss

Kamerak litészige Telephelyenként 4.sz. melléklet

Béla Kiralv Uti Ovoda:

1. Fobejarat €s elso udvarrész
2. Ovoda oldal fala és udvarrésze

3. Hatso udvarrész és nagykapu
4. Hatsé udvarrész

.,
3.sz. felvétel 4.sz. felvétel

Petéfi Ovoda:

1.Fébejarat €s utcafront

2. Fébejarat €s 6voda oldalsé udvarrésze.

3. Buizavirag csoport fel6li bejarat és udvarrész
4. Ovoda mogotti hatsé udvarrész

5. Hétsé udvarrész

oy Jiom TN IS
el

e
.

Sl

1.sz. felvétel 2.5z felvétel
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5.5z felvétel

Sasasté Uti Ovoda:

1.F6bejarat

2.Tornaszoba fel6li oldali udvarrész

3. Moékus csoport feloli udvarrész

4. Mokus csoport feldli hatsé udvarrész
5. Nagykapu feloli udvarrész

Vol el i e -

3.5z felvétel

4.5z, felvétel 5.sz. felvétel

12
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5.5z. melléklet

Elektronikus megfigyelorendszer alkalmazasarol sz616 tajékoztato

A Baptista Szeretetszolgalat Kisujszallasi Ovodaja, mint Adatkezel6 5310 Kisujszallas,
Ifjusdg u.2.szam alatti épiiletében, elektronikus megfigyeldrendszert iizemelteti, amelynek
miikddése soran személyes adatokat tartalmazo képfelvételek késziilnek.

Az elektronikus megfigyelérendszer ilizemelietésének jogalapjara vonatkozd jogszabélyok a
kovetkezok:

e a személy- és vagyonvédelmi, valamint a maginnyomozéi tevékenység szabélyair6l
sz616 2005. évi CXXXIIL torvény 28.§ (2) bekezdés c)-d) pontja, 30. § (1)-(3) bekezdés
és 31. §(1) bekezdése,

e az informéciés dnrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL
térvény 4. § (1)-(2) bekezdése,

o akozszolgalati tisztvisel8krdl sz616 2011. évi CXXIX. torvény 11. § (2) bekezdése,

o amunka térvénykonyvérdl sz616 2012. évi L. térvény 9. § (2) bekezdése és 11. §-a.

Az elektronikus megfigyelérendszer miikdtetésének és a képfelvételek

Elsodleges célia az épiiletbe belépék azonositisa, valamint az 6évoda és a sziildk
vagyontargyainak védelme.

Tovabbi_cél a megfigyelt teriileten tortént vitds események,visszaélés, jogtalan behatolas
azonositasa, a gyermekek és az érintettek mindenek felett 4llé érdekeit figyelembe véve és
védve.

A fent megfogalmazottak érdekében cél a jogsértések észlelése, az elkdvetd tettenérése, esetleges
jogsérté cselekmények elkovetésének megeldzése, tovabba hogy az ezekkel Gsszefliggésben
rogzitett képfelvételek — amennyiben a jogszabalyban meghatérozott feltételek fennallnak-,

bizonyitékként keriiljenek hatosagi vagy birdsagi eljaras keretében felhasznélasra.
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A bejarati ajton elhelyezett piktogram és a kamerdk kozelében tdjékoztato tabldk jelzik a
megfigyelt teriiletel.

Az Intézmény kamerarendszer miikodtetési, iizemeltetési szabalyzata is tartalmazza az
elektronikus megfigyelés tényét.

Az adatkezelés jogalapja az érintett rdutalé magatartassal tanusitott hozzijarulasa: Az
épiiletbe belépo személyek a belépéssel elismerik és tudomasul veszik az elektronikus
megfigyelés tényét, és egyben hozzijarulnak ahhoz, hogy réluk képfelvétel késziiljon.

A kameraval rogzitett személyes adatot az Adatkezeld a rogzitéstdl szamitott 10 munkanapig
tarolja. A rendszer a taroldsi id leteltével automatikusan torli a rogzitett felvételt.

A felvételek az elektronikus megfigyelérendszer adathordozdjan, elzart helyen Kkeriilnek
megdrzésre. A digitalisan rogzitett felvételeket kiilsé halézatokon keresztiil elémi nem lehet,
azokrél mentés vagy masolat kizarolag a torvényben meghatérozott esetben (pl. biiniigyi eljaras
céljara) készitheto.

Az érintett, akinek jogat vagy jogos érdekét a képmasanak rogzitése érinti, a rogzitéstol szamitott
harom munkanapon beliil irasban kérheti, hogy a felvételt az adatkezeld rogzitse, mely
felhasznalhato egy esetleges hatdsagi bizonyitasi eljaras soran.

Az elektronikus megfigyelSrendszerhez kapcsolodé személyes adatok védelméért, az adatkezelés
jogszeriiségéért a felelds adatkezeld, Orosné Farkas Hajnalka Tiinde igazgat6, és az adatvédelmi
tisztviseld, Kallai Erzsébet felel.

Az informaciés onrendelkezési joguk megsértése esetén bejelentést tehetnek a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag felé (NAIH)

Ez a tdjékoztatd elérhet$ az Intézmény honlapjén, faliujsagjéan.
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