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BAPTISTA SZERETETSZOLGALAT KISUJSZALLASI
OvobpAIA
Székhely: 5310 Kisujszallas, Ifjusag u. 2.

addszam: 18292789-2-16;

a tovabbiakban: Intézmény

Jelen Szabalyzat az Intézmény adatkezelési tevékenységének belsd szabalyait tartalmazza az
Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendeletének (2016. aprilis 27.) a termeszetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében t6rténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél (a tovabbiakban:
Rendelet) és az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi

CXII. térvénynek (a tovabbiakban: Info tv.) valé megfelelés céljabol.

A Szabélyzat megéllapitasa és médositasa az Intézmény igazgatdjanak hatéskorébe tartozik.

Kelt, Kisujszallas, 2024. év szeptember h6 01. nap
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I. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

Bevezetés

Az Intézmény kinyilvanitja, hogy tiszteletben tartja az Erintettek személyhez fiiz6d6
jogait, ezért adatkezelése soran az alabbi adatkezelési szabilyzat (a tovabbiakban:
Szabalyzat) értelmében jar el. Az Intézmény vezetSje a Szabalyzatnak az iddkoézben
modosulé jogszabalyi hattérrel és egyéb belsé szabélyzattal valé Gsszehangolasa miatti
megvaltoztatdsara a jogot fenntartja. A Szabalyzat mindenkor hatdlyos valtozata elérhetd a

http://kisuj-ovoda.baptistaoktatas.hu/ weboldalon.

Jelen Szabalyzat az Erintettek szdmara az Adatkezel$ altal végzett adatkezelési

tevékenységet szabalyozza.

Az Intézmény kinyilvanitja, hogy adatkezelési tevékenységét — a megfelelé belso
szabalyok, technikai és szervezési intézkedések meghozatalival — Ggy végzi, hogy az

minden koriilmények kozott feleljen meg a Rendelet és az Info tv. rendelkezéseinek.

A Szabalyzat célja

a.) Jelen Szabalyzat elsddleges célja, hogy az Intézménnyel kapcsolatba keriilé természetes
személyek adatainak kezelésére vonatkozd alapvetd elveket és rendelkezéseket
meghatdrozza és betartsa annak érdekében, hogy a természetes személyek
magénszféraja védelemben részesiiljon a vonatkozo torvényi eléirdsoknak megfelelden.

b.) A Szabalyzat célja azon belsé szabalyok megallapitasa és intézkedések megalapozasa,
amelyek biztositjak, hogy az Intézmény adatkezel® tevékenysége megfeleljen a hatalyos
jogszabdlyok adatvédelemmel kapcsolatos rendelkezéseinek, kiilonosen, de nem

kizarélagosa a Rendelet és az Info tv. rendelkezéseinek.
7
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A Szabélyzat célja tovabba, hogy a Rendeletnek és az abban megfogalmazott, a
személyes adatok kezelésére vonatkozo elveknek (Rendelet 5. cikk) valé megfelelés
Intézmény altali igazolasara szolgaljon.

A Szabalyzat célja az adatkezelésben Erintett személyek egyértelmii és részletes
tajékoztatisa az adataik kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilondsen a
személyes és kiilonleges adatok korérdl, az adatkezelés céljardl és jogalapjarol, az
adatkezelésre és az adatfeldolgozdsra jogosult személyér6l, az adatkezelés
id6tartamarol, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.

A Szabalyzat célja tovabba, hogy a koziigyek 4tlathatosiga a kozérdekid és a
kozérdekbSl nyilvanos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fiiz6d6 jog

érvényesitésével megvaldsuljon.

3.) A Szabalyzat hatalya

a.)

b.)

1débeli hataly: Jelen Szabalyzat 2024. szeptember hé 01. napjatd] tovabbi rendelkezésig
vagy visszavonasig hatalyos.

Személyi hataly: E Szabalyzat hatélya kiterjed azon természetes személyekre, akik
adatait a jelen Szabélyzat hatalya alé tartozo adatkezelések tartalmazzak, valamint akik
jogait vagy jogos érdekeit az adatkezelés érinti.

Az egyéni villalkozot, egyéni céget e Szabdlyzat alkalmazasaban természetes

személynek kell tekinteni.

A Szabalyzat hatdlya nem terjed ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi
személyekre vonatkozik, beleértve a jogi személy nevét és forméajét, valamint a jogi

személy elérhetdségére vonatkozo adatokat.

Targyi hataly: Jelen Szabélyzat hatdlya kiterjed az Intézmény, illetve fenntartdsaban 4llo
intézményeinek minden szervezeti egységében folytatott valamennyi személyes
adatokat tartalmazo adatkezelésére, értve ezalatt az elektronikusan és / vagy papiralapon

torténd adatkezelést is.
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Az adatkezelés jogszeriisége

A jelen Szabélyzatban meghatarozott adatkezelések akkor jogszeriiek, ha legalabb az

alabbi feltételek egyike teljesiil:

a.) az Frintett elézetes és onkéntes hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb
konkrét célbdl torténd kezeléséhez;

b.) az adatkezelés az Adatkezeldre vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

c.) az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az Erintett az egyik
fél, vagy az a szerzddés megkotését megelézéen az Erintett kérésére torténd lépések
megtételéhez sziikséges;

d.) az adatkezelés az Erintett vagy egy masik természetes személy 1étfontossdg érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

e.) az adatkezelés kozérdekii vagy az Adatkezelre ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehatasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az Adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az Erintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik

sziikségesség, kiilondsen, ha az Erintett kiskort.

Az adatkezelés jogalapja

Foszabaly szerint az adatkezelés jogalapja az Erintett el6zetes, onkéntes hozzajarulasa

az Adatkezel6 elozetes tajékoztatasa alapjan.

Az elbzetes hozzajérulas kizarolag akkor tekintheté a jog szerint elfogadhatonak, ha

mindharom tartalmi kovetelményt egyszerre teljesiti:

a.) Onkéntesség
b.) hatarozottsag (egyértelmiiség)
¢.) tajékoztatas.
Az Erintett onkéntes adatszolgaltatisa esetén az Adatkezelé a személyes adatot az

Erintett beleegyezésével kezeli. Az onkéntes hozzajarulason, mint beleegyezésen érteni kell

9
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azt a magatartast is, amellyel az Erintett a weboldal hasznélataval elfogadja, hogy ra nézve a
weboldal hasznalataval kapcsolatos valamennyi szabalyozas, ideértve a jelen Szabélyzatot is

kiterjed.

A hozzajarulasbol félreérthetetleniil kovetkeznie kell, hogy az Erintett beleegyezik az
adatkezelésbe. Ha az adatkezelés az Erintett hozzjaruldsén alapul, kétség esetén az

Adatkezelének kell bizonyitania, hogy az adatkezelési miivelethez az Erintett hozzajarult.

Ha az Erintett a hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas
tigyekre, célra is vonatkozik, a hozz4jarulas iranti kérelmet ezekt6l a mas tigyekt6l, céloktol
egyértelmiien megkiilonboztethetd modon kell eldadni, értheté és konnyen hozzaférhetd

formaban.
Az Erintettnek jog van ahhoz, hogy a hozzajarulasat barmikor visszavonja.

A hozzajarulas visszavondsa nem érinti a hozzajarulason alapulo, a visszavonas elétti
adatkezelds jogszerliségét, a visszavonas kizarolag a jovOre vonatkozik, nincsen visszahato

hatalya.

Ha az Erintett cselekvoképtelensége folytan vagy mas elharithatatlan okbdl nem képes
hozzajarulasit megadni, akkor a sajat vagy mas személy létfontossagl érdekének
védelméhez, valamint a személyek életét, testi épségét vagy javait fenyegetd kozvetlen
veszély elharitasahoz vagy megelézéséhez szilkséges mértékben a hozzajarulas akadalyainak
fennallasa alatt az Erintett személyes adatai kezelhetdek. A 16. életévét betoltstt kiskoru
Erintett hozzajarulasat tartalmazé jognyilatkozat érvényességéhez torvényes képvisel§jének
beleegyezése vagy utdlagos jovahagyéasa nem sziikséges.

Az Info tv. 6.§ (5) bekezdése alapjan, ha a személyes adat felvételére az Erintett
hozzajarulasaval keriilt sor, az Adatkezel® a felvett adatokat torvény eltérd rendelkezésének

hianyaban:

a.) ara vonatkozo jogi kitelezettség teljesitése céljabdl, vagy
b.)a sajat vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen érdek

érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog korlatozasival aranyban all,

10
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tovabbi kiilon hozzajarulas nélkill, az Erintett hozzajaruldsinak visszavonasat kovetden is
kezelheti. Az Adatkezeld tajékoztatja az Erintettet, ha személyes adatainak kezelésére ezen
jogalapbol kertil sor.

Amennyiben a személyes adat kezelését jogszabaly rendeli el, tigy az adatkezelés kotelezo.

Errdl az Adatkezeld az Erintettet részletesen tajékoztatja a jelen Szabélyzatban.

Az adatkezelés idotartama

Az adatkezelés iddtartama minden Snkéntes alapon torténé adatkezelési tevékenység

esetében:

a.) acél megvalosulasiig és a személyes adatainak torléséig; vagy

b.) adatainak kezelésére vonatkozo engedélye visszavonasaig €s igy személyes adatainak
torléséig;

c.) birésag vagy hatosag torlésre vonatkozo dontésének végrehajtasaig;

d.) vagy ilyen rendelkezések hianyaban és jogszabaly eltéré rendelkezése hianyaban azon
jogviszonybol eredd jogok és kotelezettségek érvényesithetéségének eléviiléséig tart,
amely jogviszony kapcsan az Adatkezeld a személyes adatokat kezeli. A Polgari
Torvénykonyvrél sz616 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) Ptk. 6:22.§ alapjan
az altalanos eléviilési ido 5 év.

Kotelezd adatkezelés esetén a vonatkozé jogszabdly hatarozza meg az adatkezelés

id6tartamat.

Fogalom meghatirozasok

E Szabalyzat alkalmazasaban iranyadé fogalom meghatarozasokat a Rendelet 4. cikke

és az Info tv. 3.§-a tartalmazza. Ennek megfeleléen emeljiik ki a f6bb fogalmakat:

a.) ,adatfeldolgozds”: az adatkezel6 megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré

adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési miveletek Osszessége;

11



tw"'lcq‘q’

Baptista Szeretetszolgilat Kistjszillisi Ovodaja

8 8 5310 Kistjszillas, Ifjisag u 2.
u Tel: +36 59 520 595

K 'su ovi http/kisuj-ovoda.baptistacktatas.hu/
M “,v'

b.)

d.)
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g)

h.)

39

,adatfeldolgozé”: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Uni6 kotelezo jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezeld megbizasabol
vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;

,adatfelelés”: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus tton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat
keletkezett;

nadatkezelés”: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet
vagy a miveletek Osszessége, igy kiilondsen gyujtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovébbitasa,
nyilvanossagra hozatala, &sszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zdrolasa, torlése €s
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasdnak megakadalyozasa, fénykép-
, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositésara alkalmas fizikai
jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, friszkép) rogzitése;

,adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurdpai Unio kotelezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott —, onalloan vagy mdasokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatirozza; az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkdzt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja;

»adatkézl6”: az a kozfeladatot ellato szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kozzé az adatot — az adatfelelos altal hozz4 eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;
»adatmegjelolés”: az adat azonosité jelzéssel ellatdsa annak megkiilonboztetése
céljabol;

,adatmegsemmisités”: az adatot tartalmaz6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;
,adattovabbitis”: az adat meghatdrozott harmadik személy szamara torténd
hozzaférhetévé tétele;

,,adattérlés”: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitdsa tobbé

nem lehetséges;
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k)

p.)

q.)

wadatvédelmi incidens”: az adatbiztonsig olyan sérelme, amely a tovdbbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését,
elvesztését, modosulasat, jogosulatlan tovéabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy
az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi;
madatzdrolas”: az adat azonosité jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott id6re térténd korlatozasa céljabol;

,az adatkezelés Kkorlitozdsa”: a tarolt személyes adatok megjelolése jGvobeli
kezelésiik korlatozésa c€ljabol;

,azZ érintett hozzajaruldsa”: az érintett akaratinak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapulé és egyértelmii kinyilvénitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerésitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet witjan jelzi, hogy beleegyezését
adja az 6t érinté személyes adatok kezeléséhez;

,alnevesités”: személyes adat olyan modon torténd kezelése, amely — a személyes
adattol elkiilonitve tarolt — tovabbi informacid felhasznalasa nélkiil megallapithatatlanna
teszi, hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési
intézkedések megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithaté természetes
személyhez ne lehessen kapcsolni;

,,azonosithaté természetes személy”: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett modon, kiildndsen valamely azonositd, példaul név, azonosité szam,
helymeghatérozé adat, online azonosit6 vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozd egy
vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato;

,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az
adatfeldolgozo hozzaférhet6ve tesz;

»egészségiigyi adat”: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara
vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szdmara nyujtott
egészségiigyi szolgaltatisokra vonatkoz6 olyan adatot is, amely informaci6t hordoz a

természetes személy egészségi allapotarol;
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s.)

t)

X.)
y-)

,érintett”: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes
személy;

,harmadik fé]”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigynkség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozo
kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;
»kozérdekbél nyilvinos adat”: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhet6veé
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli;

,kozérdekii adat”: az allami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatérozott egyéb kozfeladatot ellato szerv vagy személy kezelésében
1év6 és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatdsaval Osszefliggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem es, barmilyen modon vagy formaban
rogzitett informaci6 vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, onallo vagy
gylijteményes jellegétsl, igy killonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a
birtokolt adatfajtdkra és a miikddést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozo adat;

Hkiilonleges adat”: a személyes adatok kiilonleges kategoéridiba tartozé minden adat,
azaz a faji vagy etnikai szArmazdsra, politikai véleményre, valldsi vagy vilagnézeti
meggy6zddésre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célz6 biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a
természetes személyek szexudlis életre vagy szexudlis irdnyultsigira vonatkozo
személyes adatok;

,nyilvinossagra hozatal”: az adat barki szdmara torténd hozzéférhet6vé tétele;
Hnyilvintartisi rendszer”: a személyes adatok barmely médon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt alloménya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto;

»személyes adat”: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,.€rintett”)

vonatkoz6 barmely informécid; azonosithato az a természetes személy, aki kozvetlen
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vagy kozvetett modon, kiilonssen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai,

genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagdra vonatkozo egy

vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;
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II. FEJEZET
ADATVEDELMI TISZTVISELO

Az Intézménynél adatkezelési tisztvisel® keriilt kinevezésre (1. szimu melléklet):

Név: Kallai Erzsébet
Cim: 5310 Kisujszallas, Kodaly Z. u. 5.
Telefonszam: 06-59-520-595

E-mail: kisujovi@baptistaoktatas.hu

Az Intézmény biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviseld a személyes adatok védelmével
kapcsolatos dsszes ligybe megfeleld modon és idédben bekapesolodjon.

Az Intézmény tamogatja az adatvédelmi tisztvisel6t a feladatai ellatdsaban azaltal, hogy
biztositja szamara azokat az forrasokat, amelyek e feladatok végrehajtisdhoz, a személyes
adatokhoz és az adatkezelési miiveletekhez valé hozzaféréshez, valamint az adatvédelmi
tisztviseld szakértdi szintli ismereteinek fenntartisahoz sziikségesek.

Az Intézmény biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviseld a feladatai ellatasaval kapesolatban
utasitasokat senkitél ne fogadjon el. Az Intézmény az adatvédelmi tisztviselét feladatai
ellatasaval Ssszefliggésben nem bocséthatja el és szankciéval nem sdjthatja. Az adatvédelmi
tisztviseld kozvetleniil az Intézmény legfels6 vezetésének tartozik felelésséggel.

Az Erintettek a személyes adataik kezeléséhez és a Rendelet szerinti jogaik gyakorldsahoz
kapcsolodé valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztviselohoz fordulhatnak.

Az adatvédelmi tisztviselot feladatai teljesitésével kapcesolatban unids vagy tagallami jogban
meghatérozott titoktartisi kotelezettség vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkozo
kotelezettség koti.

Az adatvédelmi tisztviseld mas feladatokat is ellathat. Az Intézmény biztositja, hogy e
feladatokbol ne fakadjon Osszeférhetetlenség.

Az adatvédelmi tisztvisel feladatai (Rendelet 39. cikke):

a.) tajékoztat és szakmai tanacsot ad az Adatkezelé vagy az Adatfeldolgozd, tovabba az
16
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b.)

d.)
e.)

adatkezelést végzd alkalmazottak részére a Rendelet, valamint az egyéb unios vagy
tagallami adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban;

ellenérzi a Rendeletnek, valamint az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezéseknek, tovabba az Adatkezelé vagy az Adatfeldolgozé személyes adatok
védelmével kapcsolatos belsé szabdlyainak valo megfelelést, ideértve a feladatkorok
kijelolését, az adatkezelési miiveletekben vevd személyzet tudatossig-ndvelésct es
képzését, valamint a kapcsolédoé auditokat is;

kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgélatra vonatkozodan, valamint
nyomon koveti a hatasvizsgalat elvégzését;

egyittmiikodik a feliigyeleti hatosaggal; €s

az adatkezeléssel Osszefiiggd iigyekben — ideértve az elbzetes konzultaciot is —
kapcsolattarto pontként szolgal a feliigyeleti hatosag felé, valamint adott esetben

barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele.

Az adatvédelmi tisztviseld feladatait az adatkezelési miiveletekhez fiiz6d6 kockazat

megfeleld figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, korlilményére és céljara is

tekintettel végzi.
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III. FEJEZET
AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGENEK BIZTOSITASA

A hozzajarulason alapuld adatkezelés esetén az Erintett hozzajarulasat személyes adatai

kezeléséhez a 2. szamu melléklet szerinti adatkérd lapon kell kérni.

Hozzajarulasnak minésiil az is, ha az Erintett az Intézmény internetes honlapjanak
megtekintése sordn bejeldl egy erre vonatkozé négyzetet, az informécios tarsadalommal
sszefiiggd szolgaltatasok igénybevétele soran erre vonatkozd technikai bedllitdsokat hajt végre,
valamint barmely egyéb olyan nyilatkozat vagy cselekedet is, amely az adott Osszefiiggésben az
Erintett hozzajaruldsat személyes adatainak tervezett kezeléséhez egyértelmiien jelzi. A

hallgatas, az el6re bejelslt négyzet vagy a nem cselekvés ezért nem mindsiil hozzajarulasnak.

A hozzdjarulds az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Osszes adatkezelési
tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgdl, akkor a hozzdjarulast az

osszes adatkezelési célra vonatkozéan meg kell adni.

Ha az Frintett hozzajarulasat olyan frasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas
tigyekre is vonatkozik a hozzgjarulas iranti kérelmet ezektdl a mas tgyektSl egyértelmiien
megkiilsnbdztethetd modon kell eléadni, értheté és konnyen hozzaférhetd formaban, vilagos és
egyszerli nyelvezettel. Az Erintett hozzajarulasat tartalmazo ilyen nyilatkozat barmely olyan

része, amely sérti a Rendeletet, kotelezo er6vel nem bir.

Az Intézmény nem kotheti szerzodés megkdtését, teljesitését olyan személyes adatok
kezeléséhez valé hozzajaruldss megaddsahoz, amelyek nem sziikségesek a szerzddés

teljesitéséhez.

A hozzajarulas visszavonasit ugyanolyan egyszer(i modon kell lehetdvé tenni, mint annak

megadasat.

Ha a személyes adat felvételére az Erintett hozzajarulasaval keriilt sor, az Adatkezel6 a

felvett adatokat torvény eltérd rendelkezésének hidnyaban a ra vonatkozo jogi kotelezettség
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teljesitése céljabol tovabbi kiilon hozzajarulas nélkiil, valamint az Erintett hozzajarulasanak

visszavondsat kévetden is kezelheti.

Az Intézmény a 3. szdmid melléklet szerinti altalanos adatkezelési tdjékoztatdjat a

honlapjan elérhet6vé teszi az Erintettek szamara. E tdjékoztato célja, hogy az Erintetteket e
nyilvanosan is elérhetd formaban az adatkezelés megkezdése el6tt és annak folyamdn is
egyértelmiien és részletesen tdjékoztassa az adataik kezelésével kapcsolatos minden tényrol, igy
killonosen az adatkezelés céljarél és jogalapjarol, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra
jogosult személyérél, az adatvédelmi tisztvisel6 elérhet6ségérdl, az adatkezelés id6tartamarol,
arrol, ha az Erintett személyes adatait az Adatkezeld az Info tv. 5.§ (1) b) bekezdése alapjan
kezeli, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az
Erintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is. Ezen adatkezel€si
tajékoztatot a legfontosabb adatkezelési lépések mindegyikénél kiilon linkkel jelSlve

megismerhet6vé kell tenni. E t4jékoztatd elérhetdségerdl az Erintetteket tajékoztatni kell.

A jogi kotelezettség teljesitése jogcimén alapuld adatkezelés az Erintett hozzajarulasatol
fiiggetlen, mivel az adatkezelést torvény hatarozta meg. Ilyen esetben az Erintettel az adatkezelés
megkezdése el6tt kozolni kell, hogy az adatkezelés kételezd, tovabba az Erintettet az adatkezelés
megkezdése elétt egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos
minden tényrél, igy kiilonosen az adatkezelés céljardl és jogalapjardl, az adatkezelésre €s az
adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés id6tartamardl, arrdl, ha az Erintett
személyes adatait az Adatkezeld a 4 vonatkozoé jogi kotelezettség alapjan kezeli, illetve arrol,
hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tdjékoztatidsnak ki kell terjednic az Erintett
adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is. Kotelezo adatkezelés esetén a
tajékoztatis megtdrténhet az elébbi informaciokat tartalmazoé jogszabalyi rendelkezésekre vald

utalds nyilvanossagra hozatalaval is.
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IV. FEJEZET

ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK

1.) Bevezetés

A személyes adatok technikai védelmének biztositasa érdekében kiillon védelmi
intézkedéseket kell tennie az Adatkezeldnek, az Adatfeldolgozonak, az informatikai eszkoz
{izemeltetdjének, ha a személyes adatok tovabbitasa halozaton vagy egyéb informatikai
eszkoz Gtjan torténik.

Az Intézmény gondoskodik az adatok biztonsagardl. Ennek érdekében megteszi a
sziikséges technikai és szervezési intézkedéseket mind a papir alapon, mind az informatikai

eszkdzok utjan tarolt adatalloméanyok tekintetében.

Az Intézmény valamennyi célii és jogalapu adatkezelése vonatkozasiban a személyes
adatok biztonsaga érdekében koteles megtenni azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a Rendelet és az Info

tv., érvényre juttatasahoz sziikségesek.

Az Intézmény az adatokat megfelelé intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes
megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatas, sériilés, jogosulatlan nyilvanossagra hozatal vagy

az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférés ellen.

Az Intézmény a személyes adatokat bizalmas adatként minésiti és kezeli. A személyes
adatok kezelését végzd Munkavallalokra vonatkozoan titoktartdsi kotelezettséget ir eld,
amelyre a 4. szamii melléklet szerinti kikotést kell alkalmazni. A személyes adatokhoz valé

hozzaférést az Intézmény jogosultsagi szintek megaddsaval korlatozza.
Az Intézmény az informatikai rendszereket tiizfallal védi, és virusvédelemmel latja el.

Az Intézmény kézzel torténd adatfeldolgozas mellett, az elektronikus adatfeldolgozast,

nyilvantartast is végez szamitogéppel, amely megfelel az adatbiztonsag kovetelményeinek.
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Az adatokhoz csak célhoz kototten, ellenérzott koriilmények kozott csak azon személyek

férnek hozz4, akiknek a feladataik ellatasa érdekében erre szitkségiik van.

A személyes adatok feldolgozasa sordn az Intézmény és az Adatfeldolgozo tovabbi

intézkedésekkel biztositja:

a.) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

b.) az automatikus adatfeldolgozd rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli
berendezés segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozasat;

c.) annak ellendrizhetéségét és megallapithatoségat, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak;

d.) annak ellendrizhetdségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat, mikor
és ki vitte be az automatikus adatfeldolgoz6 rendszerekbe;

e.) atelepitett rendszerek lizemzavar esetén torténd helyreallithatosagat és

f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépé hibakrol jelentés késziiljon.

Az Intézmény a személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az elektronikus tton

folytatott bejovo és kimend kommunikacié ellendrzésérdl.

A folyamatban levé munkavégzés, feldolgozds alatt levd iratokhoz csak az illetekes
iigyintézok férhetnek hozza, a személyzeti, a bér- és munkatigyi és egyéb személyes adatokat

tartalmazo iratokat biztonsagosan elzarva kell tartani.

Biztositani kell az adatok és az azokat hordozé eszkdzok, iratok megfeleld fizikai

védelmét.

A manudlis kezelésii személyes adatok biztonsdga érdekében az alabbi intézkedéseket kell

foganatositani:

a.) tiiz- és vagyonvédelem: Az irattari kezelésbe vett iratokat jOl zarhato, széraz,
tlizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni.

b.) hozzaférés-védelem: A folyamatos aktiv kezelésben 1évd iratokhoz csak az illetékes
{igyintéz0k férhetnek hozzd. A személyzeti valamint a bér- és munkaiigyi iratokat

kiil6nalld, zarhato helyiségben, zarhaté iratszekrényekben kell érizni.
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c.)

archivilas: Az adatkezelések iratainak archivaldsat évente egyszer el kell végezni. Az
archivalt iratokat az Intézmény iratkezelési és selejtezési szabalyzatanak, valamint az

irattari terveknek megfelelden kell szétvélogatni és irattari kezelésbe venni.

A szamitégépen, illetve halézaton tarolt személyes adatok biztonsiga érdekében,

kiilondsen az alabbi intézkedéseket kell foganatositani:

a.)

b.)

2)

biztonsigi mentés: A személyes adatokat tartalmazo adatbézisok aktiv adataibol
rendszeresen — a bér- és munkaiigyi nyilvantartas, valamint a személyzeti nyilvantartas
anyagabol legalabb évente egyszer — kell kiilon adathordozéra biztonsagi mentcst
késziteni. A biztonsagi mentést tartalmazé adathordozot tiizbiztos fémkazettaban kell
Orizni.

archivalas: A személyes adatokat tartalmazé adatbazisok passziv hanyadat — a tovabbi
kezelést mar nem igényld, valtozatlanul marado adatokat — el kell valasztani az aktiv
résztdl, majd a passziv adatokat id6tallé adathordozon kell rogziteni. Az adatkezelések
archivalasat évente egyszer kell elvégezni. Az archivalt adatokat tartalmazo
adathordozat tiizbiztos fémkazettaban kell érizni.

tizvédelem: Az adatokat és adatbazisokat tlzvédelmi és vagyonvédelmi
berendezésekkel ellatott helyiségben kell elhelyezni.

virusvédelem: A személyes adatokat kezelé iigyintézOk, asztali szdmitégépein
gondoskodni kell a virusmentesitésrol.

hozzaférés-védelem: Az adathozzaféréshez csak érvényes, személyre szolo,
azonosithaté jogosultsaggal — legalabb felhaszndléi névvel és jelszoval — lehet
hozzaférni. Halozati er6forrasokhoz csak érvényes felhasznaloi névvel és jelszoval lehet

hozzafémi. A jelszavak cseréjér6l rendszeresen gondoskodni kell.

Microsoft Office 365

A Microsoft Office 365 (roviden 0365) célja, hogy segitse az Intézmény

tartalomvédelemre és az adatkezelésre vonatkozo6 jogi, szabalyozasi és technikai el6irdsoknak

valé megfelelését.
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Lehetéség van az 0365 szervezethez csatlakozé mobileszkozok kezelésére és védelmere.
A mobil eszkozok, példéul az okostelefonok és a tablagépek lehetévé teszik a Munkavallalok
szamara, hogy barmikor, barhonnan hozzaférjenek a munkahelyi e-mailekhez, naptarhoz,

névjegyekhez és dokumentumokhoz.

Az 0365 automatikusan védi az e-mail iizeneteket a levélszemét és a rosszindulatu

programok ellen.

Az 0365 miikodése:
a.) titkositis az 0365-ben: A Message Encryption egy konnyen hasznalhaté szolgaltatas,

amely lehetévé teszi, hogy az e-mail felhasznalok titkositott tizeneteket killdhessenek az

Intézményen beliil vagy azon kiviil.

b.) inaktiv_postafiokok az 0365 rendszerben: Egy inaktiv postafikot hasznalunk egy

korabbi Munkavallalé e-mailjének megdrzésére, miutan elhagyta a szervezetet. A
postafiok inaktivva valik, a megfelelé 0365 felhasznaléi fiok torlése elott.

c) mobileszkiz-kezelés az 0365-ben: Ezzel a szolgaltatissal olyan eszkdzoket

kezelhetiink, amelyek az Exchange ActiveSync eszkozt szinkronizaljak a szervezet e-
mailjeivel, naptaraval, kapcsolataival és feladataival.
3) Tdrhelyek
A munkavégzés zavartalanséga, biztonsaga szempontjabol komoly kockézatot jelenthet, ha
az egyes Munkavallalok csak a sajat laptopjukra, notebookjukra, asztali gépiikre mentik el a
munkajukat és ezekrél az adatokrdl nem készitenek biztonsagi mésolatot. Ebben az esetben, ha a
szamitogépiik meghibasodik (példaul a laptop miikodés kozbeni véletlen leejtése, vagy
barmilyen targyhoz valé nagy erejii titédése, erds magneses tér, villimcsapds vagy egyszertien
anyagfaradas kovetkeztében) eldéfordulhat, hogy valamennyi az eszkdzon tarolt informacio

elveszik és ez komoly veszteséget jelent a munkaadénak.

A munkavégzés soran felhaszndlt elektronikus adatok és elkészitetett elektronikus
dokumentumok biztonsagos tarolasa, illetve felhasznalok kozotti hatékony megosztasa céljabol
ezért az Intézmény minden telephelynek, munkacsoportnak, akinek a munkavégzése kozos

dokumentumok, tajékoztatok, adatbazisok stb. okan sziikséges eléréséhez — kiilonallo
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adathordozon tarhelyet biztosit. A kiilsé adathordozé igénylése az ovodatitkdrnal lehetséges,

meghatarozva a konkrét célt.

Az irodai tarhelyen tarolt adatok mentése havi rendszerességgel torténik /biztonsagi

mentés/.

4.) Virusvédelem

A hatékony virusvédelem érdekében az Intézmény megfeleldvirusirté programot hasznal

és a virusvédelem kiterjed az Intézmény minden szamitistechnikai berendezésére. A virus-

mentesités az Intézmény megbizott informatikusanak a feladata.

a.)

b.)

A virusfertézések elkeriilése érdekében alkalmazand6 szabalyok:

Az internetrd] kizarélag a munkavégzés ellatashoz szikkséges anyagok tolthet6k le, ezek
szarmazasi helyének ellenérzése mellett (foszabalyként tilos olyan dokumentum
letsltése, amit az internetes bongészéprogram, vagy az antivirus program kockazatosnak
jelél). Amennyiben a let6ltétt dokumentum / egyéb Aallomany biztonsagaval
kapcsolatosan kétség mertil fel, akkor az megbizott informatikusok segitségét kell kérni.
Az elektronikus levelek mellékleteit gyakran hasznaljak —szamitégépvirusok
terjesztésére, ezért csak ismert és megbizhato feladotél szarmazé mellékletet szabad
megnyitni.

A virus fertézések megeldzése, korai beazonositésa érdekében a felhasznaloknak havi
rendszerességgel kotelessége a virusellen6rzés lefuttatdsa az antivirus program
segitségével. Az ellendrzés futtatdsa két kattintast igényel (az antivirus programon
beliil: Szamitogép ellenérzése / Optimalizélt ellenérzés futtatisa) és nem igényel egy€b
felhasznaloi beavatkozast.

A virus fertdzések megelézése, virusellendrzés lefuttatasa targyaban az Intézmény altal

megbizott informatikus igény szerint segit.

5.) Hordozhato eszkozok fizikai védelme

Tekintettel arra, hogy a hordozhaté eszkozok (laptop, tablet, okostelefon) és adattarolok (kiilsé

merevlemez, pendrive, CD, DVD ) kénnyen mozgathatok, ezért ezek védelmére kiemelt

figyelmet kell szentelni a lopas, elvesztés, fizikai sériilések elkeriilése céljabol.
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Az Intézmény kozponti iroddinak terilletén kivil a felhasznalok feleldsek a
rendelkezésiikre bocsatott hordozhato eszkdzok és adattarolok fizikai és lopas elleni védelméért.
A hordozhaté eszkozoket és adattarolokat nyilvanos helyen Orizetleniil hagyni, lopas vagy
sériilés lehetéségének kitenni tilos. A hordozhaté eszkdzoket és adattdrolokat tilos egyiitt
szallitani a hozzaférést lehetdvé tevd felhaszniléi azonositot, jelszavakat tartalmazé mas
adattarolokkal, vagy feljegyzésekkel.

Abban az esetben, ha a hordozhaté informatikai eszkéz megsériil, roncsolodik vagy
elveszik, akkor a Munkavallalonak kételessége azt jelezni az Intézmény intézményvezetdjének,
aki megbizottja altal kivizsgilja és ha abban az esetben, ha a felhasznalo gondatlan
magatartisanak, illetve a fenti szabalyok be nem tartisinak kovetkezménye, akkor az okozott
karért a felhasznalo teljes feleldsséggel tartozik.

6.) Jelsz6 hasznalat rendje

A felhasznal6 koteles a birtokaba jutott informdaciok - killondsen jelszavak, azonositok -
titokban tartisara. Ha a felhasznalé barmely el6z6 jelszavat mas személy is megismer(het)te,
akkor a felhaszn4lé koteles jelszavat azonnal megvaltoztatni.

A jelszavakkal kapcsolatos elvérasok a kovetkezoek: a jelszo legyen legalabb 10 karakter
hosszt, tartalmazzon vegyesen kis- és nagybetiiket, illetve szamokat, a jelszé lehetleg ne
tartalmazzon a billentylizeten egymast kovetd karakterekbsl allo sorozatot. A jelszavakat
kotelez6 3 havonta modositani.

Egyes jelszavakat a munkavégzés zavartalansiginak biztositasa céljabol kotelezo a
munkahelyi vezeték rendelkezésére bocsatani. Ezen jelszavak dsszegyijtéséért és megdrzeséert a
munkahelyi vezetok feleldsek. Tilos személyes adatot feliigyelet nélkiil hagyni irdasztalon vagy
képernyon.

E-mail fiok jelszé: Az e-mail rendszerbe t6rténd elsd belépés alkalmaval a felhasznalo
koteles a jelszavat megvaltoztatni. Az Intézmény informatikaért felelos vezetdjének utasitasa
esetén az e-mail fiokhoz valo hozzaférésben, vagy elfelejtett jelszo esetén annak modositasaban
az Intézmény az intézmény altal megbizott informatikusi tudnak segiteni.

Egyéb jelszavak (kiils6 internetes adatbazisok, palyizati elszimolé rendszerek stb.):
A felhasznalok kotelesek ezen jelszavaikat a kozvetlen munkahelyi vezetdjiik rendelkezésére
bocsatani, aki ezeket kdteles dsszegyiijteni és elzartan megdrizni.
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7.) Egyéb rendelkezések

a.)

b.)

d.)

g.)

a Munkaltaté hozzaférése a kiilonbozo tarhelyekhez: Az Intézménynél rendelkezésre
bocsatott minden tarhely a munkavégzést szolgalja, ezért azok tartalmaba a Munkaltat6 is
betekinthet, tekintettel arra, hogy az alapvetSen olyan a munkavégzés sordn létrejott
informacidkat, dokumentumokat tartalmaz, amelyekre példaul sziikség lehet az adott
felhasznalo tartos tavolléte esetén is

véletlen tordlt adatok visszanyerése: A kozponti tarhelyrSl véletlen torélt adatok
visszanyerésével kapcsolatosan az Intézmény éltal megbizott informatikus egyes esetekben
segiteni tud.

szamitégépek lezdrasa: Az Intézmény kozponti irodaiban tavollét esetén a felhasznalo
koteles szamitogépét zarolni (a szamitogépbdl torténd kijelentkezéssel, vagy a szamitogeép
alvé modba kapcsolasaval, vagy hordozhatd szamitogép haszndlata esetén annak
képerny6jének lehajtasaval). A teriiletén kiviili munkavégzés esetén, a felhasznalé minden
alkalommal kételes a szamitogépét lezarni, amikor azt nem tartja maganal.

szoftverek telepitése, torlése, beallitasainak megviltoztatisa, segéd programok
telepitése: A felhasznalé nem jogosult dnalldan, egyeztetés nélkiil szoftvert telepiteni,
t6rolni, illetve ezek beéllitasait modositani. Mindez kiemelten fontos az operaci6s rendszer
rendszerbeallitdsai, jovahagyott, jogtiszta, biztonsagos szoftvereket telepitése, illetve a
szamitogép biztonsagat biztosité szoftverek (példaul: virusvédelem, tiizfal).

jogtiszta szoftver hasznilat: Tilos az olyan szoftverek, illetve egyéb dllomény letoltése,
tovabbitésa vagy kozzététele, amely tevékenység sérti a hatalyos szerzdi jogi eldirasokat.
Abban az esetben, ha a gondatlan magatartas, illetve a fenti szabalyok be nem tartdsa
kovetkeztében a felhasznalé megsérti a jogtiszta szoftver hasznalathoz és a szerzdi
jogokhoz kapesolédé hatalyos jogszabélyokat, akkor a felhasznald teljes felelésséggel
tartozik a kapcsolodd kovetkezményekért, illetve az Intézményt éré kapcsolddé karokert.

A legdlis licence-ek aktualis listija a gazdasagi irodaban talalhaté (Microsoft, Kules-soft).
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V.FEJEZET

MUNKAVISZONNYAL ES EGYEB MAS FOGLALKOZTATASRA IRANYULO
JOGVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK

1.) Bevezetés
Az Adatkezeld a hatalyos jogszabalyok el6irasai alapjan koteles adatokat felvenni, és
adatokat atadni az adohatosig irdnyaba foglalkoztatasi jogviszony, igy munkaviszony,
egyszertisitett foglalkoztatds, kozfoglalkoztatotti jogviszony és megbizéasi jogviszony,

valamint 6nkéntes jogviszony létesitése esetén is.

Jelen Szabalvzat munkaviszonyra vonatkozé szabadlvait érteni kell az

egyszerisitett foglalkoztatds, kozfoglalkoztatotti jogviszony és mecbizasi jogviszony,

valamint az dnkéntes jogviszony esetére is.

A jogviszony létesitése onkéntes hozzajarulason alapul, de az adatkezelés kotelezd a
Munka Térvénykonyvérdl szolé 2012. évi L. tdrvény (a tovabbiakban: Mt.) 10. § (2) — (4)
bekezdése, az ad6zas rendjérdl szol6 2017. évi CL. térvény 1. melléklet 19. pontja, valamint

az egyszeriisitett foglalkoztatasrol sz016 2010. évi LXXV. térvény 3. és 11.§-ai alapjan.

Az érintettek kore: minden természetes személy, aki az Intézménnyel munkaviszonyt,
vagy egyéb jogviszonyt létesit, amellyel kapcsolatban az Adatkezeldnek bejelentési

kotelezettsége keletkezik.
Az adatkezelés célja a jogszabalyok szerinti kotelezettségek teljesitése.

Az Adatkezeld az adatokat a Munkavallalo kilépésének naptari éve végétdl szamitott 5
évig tartja nyilvan, azzal a kitétellel, hogy a munkaiigyi-, bér- és tarsadalombiztositasi

nyilvéantartasokat leselejtezni tilos.

Az Adatkezel§ altal torténd, az Adatkezeld6 Munkavallaloival kapcsolatos adatkezelés

soran biztositani sziikséges, hogy az adatokat kizarolag azon Munkavéllalo(k) kezelje(k),
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férjen(ek) hozza, aki(k)nek az egyes, sziikséges miiveletek végzése soran az adatkezel€s

elengedhetetlen.
Az adatkezelés altalanos modszerei

Az Intézményben kezelt adatok nyilvantartasi modja a kovetkezo lehet:

a.) nyomtatott irat;
b.) elektronikus adat;
c.) elektronikusan létrehozott, de papir alapon archivalt adat;

d.) az Intézmény weblapjan elhelyezett (elektronikus) adat, fénykép.

2.) MunKkaiigyi, személyzeti nyilvintartas

a.) Személyi iratok:
Személyi irat minden - barmilyen anyagon, alakban és barmilyen eszkoz
felhasznaldsaval keletkezett — adathordoz6, amely a munkaviszony létesitésekor, fennallasa

alatt, megsziinésekor, illetve azt kovetéen keletkezik és a Munkavallalo személyével

osszefliggésben adatot, megallapitast tartalmaz.

— A személyi iratok kore:

e a Munkavallalé személyi anyaga,

e a Munkavallal6 tajékoztatasarol szolo irat,

e amunkavallaléi jogviszonnyal dsszefiiggd egyéb iratok,

e a Munkavallalo sajat kérelmére kiallitott vagy onként atadott adatokat
tartalmazo iratok.

— A személvi iratokra csak olyan adat és megallapitas vezethetd. amelynek alapja:

e akozokirat vagy a Munkavallalé irasbeli nyilatkozata,

e amunkaltatoi jogkor gyakorlojanak irasbeli rendelkezése,
e birosag vagy mas hatdsag dontése;

e jogszabalyi rendelkezés.

— A személvi anvag tartalma:
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az alkalmazotti alapnyilvantartas adatlapjai;

a palyazat vagy szakmai onéletrajz;

a munkaszerzodés;

a munkakori leiras;

a végzettséget és szakképzettséget tantisito oklevél/oklevelek masolata;
iskolarendszeren kiviili képzésben szerzett bizonyitvanyok, tandsitvanyok
masolata;

atsorolasok;

vezet6i és egyéb megbizas és annak visszavonasa;
teljesitményértékelés, mindsités;

az alkalmazotti jogviszonyt megsziintetd irat;

a hatalyban 1év6 fegyelmi biintetést kiszab6 hatarozat;

az alkalmazotti igazolas mdsolata.

b.) A Munkavallaloktél kizarolag olyan adatok kérhetdk és tarthatok nyilvan, valamint

olyan munkakori orvosi alkalmasségi vizsgalatok végezhetok, amelyek munkaviszony

létesitéséhez, fenntartasdhoz és megsziintetéséhez, illetve a szocidlis-joléti juttatisok

biztositasahoz sziikségesek és a Munkavallalé személyhez fiiz6d6 jogait nem sértik.

Az Intézmény munkaltatéi jogos érdekeinek érvényesitése [Rendelet 6. cikk (1)

bekezdése a), c) és f)] jogcimén munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megszinése

céljabol kezeli a Munkavallalo alabbi adatait:

neve;

sziiletési neve;

sziiletési helye;

sziiletési ideje;

anyja sziiletési neve;

lakcime;

allampolgarsaga;

adodazonosito jele;

TAJ szdma;
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— nyugdijas térzsszama (nyugdijas munkavallalo esetén);

— telefonszama;

— e-mail cime;

— személyi igazolvany szdma;

— lakcimet igazold hatdsagi igazolvany szama;

—  bankszamlaszama;

—  Biztonsagos kézbesitési szolgiltatisra alkalmas elektronikus elérhetésége

— munkéba lépésének kezd6 és befejez6 id6pontja;

— A koznevelési foglakoztatotti jogviszonya vagy munkaviszonya kezdete

— munkakére;

— FEOR-szdma:

—  iskolai végzettségét, szakképzettségét igazolé okmany masolata;

—  Pedagégus-tovibbképzésre, valamint a kéznevelésért felelés miniszter altal
eléirt képzésre vonatkozé adatai

—  Szakmai gyakerlati idék a betdltott munkakér vagy éraadéi megbizas
megjelolésével

— A koznevelési foglalkoztatotti jutalom és a végkielégités mértéke
kiszamitasinak alapjaul szolgalé idétartamok

— A koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban allé jelenlegi besorolasa,
besoroliasanak idépontja, kovetkezé minésitésének esedékessége

—  Vezet6i megbizasa

— Prébaidé adatai

—  Teljesitményértékelés idopontja, eredménye

- Oktatasi azonosité szama
- Pedagogusigazolvanyinak szama
—  fényképe;
—  Onéletrajza;

— munkabérének Gsszege, a bérfizetéssel, egyéb juttatdsaival kapcsolatos adatok;
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— gyermek(ek) adatai gyermek(ek) utan jaré potszabadsag, 6vodakezdési tamogatas
igénybevételéhez;

— a Munkavallalé munkabérébél jogerds hatdrozat vagy jogszabaly, illetve irasbeli
hozzajarulasa alapjan levonando tartozast, illetve ennek jogosultsagat;

— aMunkavillalé munkéjanak értékelése;

— amunkaviszony megsziinésének moédja, indokai,

— munkakort6l fliggden erkolesi bizonyitvanya,

— amunkakori alkalmassagi vizsgalatok Osszegzése;

— magannyugdijpénztari és Onkéntes kolesonds biztositd pénztiri tagsag esetén a
pénztar megnevezése, azonosité szima és a Munkavallalé tagsagi szama,

—  kiilfsldi Munkavallalo esetén ttlevélszam, munkavallaldsi jogosultsigot igazolé
dokumentumanak megnevezése és szama;

— a Munkavallalot ért balesetek jegyz6konyveiben rogzitett adatok;

— ajoléti szolgaltatas igénybe vételéhez sziikséges adatok;

—  letiltasrol, végrehajtasrol szol6 okiratok;

— elbzetes foglalkoztathatosagi szakvélemény;

— akormanyhivatal 4ltal a kézfoglalkoztatottak szaméara kiallitott kozvetitd lap;

— nyilatkozat gondnokrdl, gyamrol.

d.) Betegségre és szakszervezeti tagsagara vonatkozo adatokat a Munkaltaté csak az Mt.-
ben meghatarozott jog, vagy kotelezettség teljesitése céljabol kezel.

e.) Az Intézmény nyilvantartja azokat az adatokat, amelyek a jogszabalyban biztositott
kedvezményekre valo igényjogosultsag elbiralasahoz és igazoldsahoz sziikségesek. E
célbol azok az adatok kezelhetdk, amelyekbdl megallapithato a jogosult személye és a
kedvezményre vald jogosultsaga.

f) A személyi iratokba valé betekintésre az alabbi személyek jogosultak:

— az Intézmény vezetoje és helyettesei;
— az Intézmény Ovodatitkdra, gazdasagi €s pénziigyi ligyintéz6i, bérszamfejtdi,
munkaiigyi asszisztensei;

— avonatkozo térvény szerint jogosult személyek (addellendr, revizor, stb.)
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—  sajat kérésre az Erintett munkavallalé.
g.) A személyi iratok védelme:

A személyi iratok kezel®i kizarolag az alabbi személyek lehetnek:

— az Intézmény vezetdje és helyettesei;

- az Intézmény O6vodatitkdra, gazdasagi €s pénziigyi lgyintézdi, bérszamfe;jtdi,

munkaiigyi asszisztensei.

A személyi iratokat és a személyi adatokat védeni kell kiilondsen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités,
valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés ellen. Ha az adatok tovabbitasa hal6zaton
vagy egyéb informatikai eszkoz utjan torténik, a személyes adatok technikai védelmének
biztositasa érdekében az Adatkezelének és az adat tovabbitojanak kiilon védelmi

intézkedéseket (ellendrzés, jelszavas védelem) kell tennie.

h.) A személyi anyag vezetése és tarolasa:

A munkavallaléi jogviszony létesitésekor az Intézmény vezetSje altal arra kijelslt
személy gondoskodik a munkavallalé személyi anyagénak Ssszeéllitisarol, s azt a vonatkozo
jogszabélyok és jelen Szabalyzat szerint kezeli. A személyi anyagban a 2. a.) pontban
felsoroltakon kiviil mas anyag nem tarolhatd. A személyi anyagot tartalmuknak megfeleléen
csoportositva, keletkezésitk sorrendjében, az e célra személyenként kialakitott gytjtoben,

zart szekrényben kell 6rizni.

Az alkalmazotti jogviszony megsziinése utdn az alkalmazott személyi iratait az
irattarozasi tervnek megfelelden irattarban kell elhelyezni. Az irattarozas tényét, idépontjat

az intézkedés végrehajtojanak alairasaval kell hitelesiteni.

A személyi anyag része a munkavallaloi alapnyilvantartas. Az alapnyilvantartas papir

alapon késziil.

A Munkavéllalo az adataiban bekovetkezé valtozasokrél 8 napon belil koteles
tajékoztatni a munkaltatoi jogkdr gyakorlojat, aki 8 napon beliil kiteles intézkedni az adatok

atvezetésérol.
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3.)

A személyi anyag vezetéséért és rendszeres ellendrzéséért az Intézmény vezetSje altal

arra kijelolt személy a felelds.

A kozérdek(i adatokon kiviil az alkalmazott nyilvantartott adatair6l tajékoztatas nem

adhato. Az alkalmazott személyi anyagat kiadni nem lehet.

Az Intézmény a személyes adatokat csak jogszabalyban meghatrozott esetekben ¢&s
célokra, illetve az Erintett alkalmazott erre iranyulé irasbeli kérelmére hasznalhatja fel, vagy

adhatja at harmadik személynek.

A személyes adatok cimzettjei: a munkaltat6 vezetdje, munkaltatoi jogkor gyakorloja,

az Intézmény munkatigyi feladatokat ellaté munkavallaléi és adatfeldolgozdi.

A személyes adatok téroldsénak idétartama: a vonatkozo jogszabalyban meghatarozott
ideig.
Az Erintettel az adatkezelés megkezdése elétt kozolni kell, hogy az adatkezelés az Mt.-n

€s a Munkaltatd jogos érdekeinek érvényesitésén alapul

A Munkaltaté a munkaszerz6dés megkotésével egyidejilleg a jelen Szabalyzat S. szamu
melléklete szerinti Tajékoztatd atadasaval tajékoztatja a Munkavallalot személyes adatainak

kezelésérol és személyhez fliz6d6 jogokrol.

Alkalmassagi vizsgalatokkal kapesolatos adatkezelés

A Munkavallaloval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalat alkalmazhat6, amelyet
munkaviszonyra vonatkozé szabaly ir eld, vagy amely munkaviszonyra vonatkozo
szabdlyban meghatarozott jog gyakorlasa, kotelezettség teljesitése érdekében sziikséges. A
vizsgalat el6tt részletesen tajékoztatni kell a Munkavallalokat tébbek kozott arrdl, hogy az
alkalmassdgi vizsgalat milyen készség, képesség felmérésére irdnyul, a vizsgélat milyen
eszk6zzel, modszerrel torténik. Amennyiben jogszabaly irja el6 a vizsgalat elvégzését, akkor
tajékoztatni kell a Munkavallalokat a jogszabaly cimérél és a pontos jogszabalyhelyrdl is (6.

szamu melléklet).
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4)

A munkaalkalmassagra, felkésziiltségre iranyul6 tesztlapokat a Munkaltaté mind a

munkaviszony létesitése el6tt, mind pedig a munkaviszony fennéllasa alatt kitdltetheti a

Munkavallalokkal.

A kezelhetd személyes adatok kore: a munkakoéri alkalmassag ténye, €s az ehhez

sziikséges feltételek.
Az adatkezelés jogalapja: a Munkaltato jogos érdeke.

A személyes adatok kezelésének célja: munkaviszony létesitése, fenntartasa, munkakdr

betoltése.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai: A vizsgalat eredményét a
vizsgalt Munkavallalok, illetve a vizsgilatot végzé szakember ismerhetik meg. A
Munkaltaté csak azt az informéciot kaphatja meg, hogy a vizsgélt személy a munkara
alkalmas-e vagy sem, illetve milyen feltételek biztositandok ehhez. A vizsgélat részleteit,

illetve annak teljes dokumentacidjat azonban a Munkaltatoé nem ismerheti meg.

A személyes adatok kezelésének id6tartama: a vonatkozé jogszabalyban meghatarozott
ideig.
Felvételre jelentkezé Munkavallalok adatainak kezelése, palydzatok, onéletrajzok

A kezelheté személyes adatok kore: a természetes személy neve, sziiletési helye,
sziilletési ideje, helye, anyja szilletési neve, lakcime, képesitési adatai, fényképe,
telefonszama, e-mail cime, szakmai tapasztalatai, egyéb az Snéletrajzaban kozolt adatai.

A személyes adatok kezelésének célja: jelentkezés, palyazat elbiraldsa, a kivalasztottal
munkaszerz6dés kotése. Az Frintettet tajékoztatni kell arrél, ha a Munkaltatd nem o6t

valasztotta az adott allasra.
Az adatkezelés jogalapja: az Erintett hozzajarulasa.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategéridi: az Intézmeénynél
munkaltatéi jogok gyakorlasira jogosult vezetd, munkaiigyi feladatokat ellatd

Munkavallaldk, kivalasztasban részt vevé Munkavallalok.
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5.

A személyes adatok taroldsanak iddtartama: A jelentkezéstdl a palyézat elbiralasaig.

Az Allashirdetésében az allasra jelentkezdt tajékoztatni kell arrdl, hogy a palyazat
benyujtasaval hozzajarul a palyazatban foglalt személyes adatai palyazattal Osszefiiggésben

t61ténd kezeléséhez.

A Munkaltaté csak az Erintett kifejezett, egyértelmii és nkéntes hozzajarulasa alapjan
orizheti meg a palyazatokat, feltéve, ha azok megdrzésére a jogszabalyokkal 6sszhangban
all6 adatkezelés célja elérése érdekében szitkség van. E hozzajarulast a felvételi eljaras

lezarasat kovet6en kell kérni a jelentkezoktol.

A ki nem vélasztott jelentkezok, illetve azon jelentkezok palyazatat, akik a
jelentkezésiiket visszavontak, ha a palyazatukat papir alapon, postai Gton nyujtottak be, a
pélyazatok postai {iton visszakiildésre keriilnek, ha elektronikusan nytjtottak be, akkor
torlésre keriilnek, melynek tényét jegyzokonyvben kell rogziteni. Ezen palyazok személyes

adatai semmilyen forméaban nem kertilnek rogzitésre.
E-mail fiok hasznalatanak ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

Az Intézménynél az elektronikus levelezés az 0365 szolgaltatdsa segitségével
biztositott, amely révén barmely interneteléréssel rendelkezé szdmitoégépen vagy mas

eszk$z6n elérhetd a levelezés a kovetkezo linken: portal.office.com.

Az érintett munkavéllalok: intézményvezetd, helyettesek, gazdasagi dolgozo levelezését
az Intézmény vallalati levelezd rendszerén kell bonyolitani. Sajat szamitogéprdl internetes
bongészével konnyedén elérhetd a levelezdrendszer, mely biztonsdgos megoldast nyudjt a
munkavégzéshez. A levelezd hasznalatdhoz e-mail cimre és egy jelszoéra van szikség. A
jelsz6t minden alkalommal be kell gépelni az azonositashoz, azt elmenteni tilos.

A levelezési rendszernek nem az Intézmény eszkdzparkjaba tartozéd szamitogépen
t6rténd igénybe vétele adatvédelmi okokbdl fokozott figyelmet kivan. A Munkavallalonak
tilos engedélyeznie, hogy a bongészd késdbbi hasznilatra elmentse a jelszavat; mindig
t6rolni kell a letoltott dokumentumokat és az elektronikus levelek megnyitott mellékleteit,

amelyek automatikusan letoltddhetnek a hasznalt szamitogépre, amikor megnyitjuk azokat.
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Az Intézmény e-mail fiokot bocsat a Munkavallalé rendelkezésére. Ezen e-mail cimet és
fibkot a Munkavallal6 kizarélag munkakori feladatai céljara hasznalhatja, annak érdekében,
hogy a Munkavallalok ezen keresztiil tartsdk egymassal a kapcsolatot, vagy a Munkaltaté

képviseletében levelezzenek mas személyekkel, szervezetekkel.

A Munkavallalo az e-mail fiokot személyes célra nem hasznalhatja, a fiokban személyes

leveleket nem tarolhat.

A szervezetnél kiosztott minden elektronikus postafiok a munkavégzést szolgalja,
fliggetleniil attél, hogy az e-mailcimek elnevezése egy-egy Munkavallalo személyéhez
kotott. Az e-mail postafiokok tartalmaba ezért indokolt esetben az Intézmény az intézmény
altal megbizott informatikus segitségével a Munkaltato betekinthet, tekintettel arra, hogy az
e-mailek a munkavégzés soran létrej6tt informaciokat tartalmaznak, amelyekre példaul
szitkség lehet az adott felhaszndlo tartos tavolléte, betegsége esetén is.

A Munkaltaté jogosult az elektronikus postafiokkal és az ottani adatokkal minden egyéb
miiveletre is, pl.: biztonsagi mentést késziteni rola és azt tarolni, letordlni, publikalni,
megosztani mas Munkavéllalokkal.

Az e-mail postafickba valé betekintést az e mail postafiok gazddja (pl. a jelszo
elfelejtése esetén), vagy az intézményvezetd utasitdsira a megbizott informatikus (pl. a
Munkavallalé tartds akadalyoztatasa esetén) kezdeményezheti.

Az e-mail postafickba valé betekintés nem irdnyulhat az Intézménnyel
munkaviszonyban nem 4ll6, harmadik személyek személyes adatainak megismerésére,
illetve nem sértheti ezen személyek személyiségi jogait sem.

A Munkaltaté jogosult az e-mail fidk teljes tartalmat és hasznélatat rendszeresen
ellendrizni, ennek soran az adatkezelés jogalapja a Munkaltato jogos érdeke. Az ellenorzés
célia az e-mail fiok haszndlatdra vonatkozé munkaltatdi rendelkezés betartasanak

ellendrzése, tovabba a munkavallaloi kitelezettségek (Mt. 8.§, 52. §) ellenérzése.

Az ellenbrzésre a Munkaltatd vezetdje, vagy a munkaltatoi jogok gyakorldja jogosult.
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Amennyiben az ellendrzés koriilményei nem zarjak ki ennek lehetdségét, biztositani

kell, hogy a Munkavallal6 jelen lehessen az ellenérzés soran.

Az ellenérzés eldtt tajékoztatni kell a Munkavallalot arrol, hogy milyen munkaéltatoi
érdek miatt keriil sor az ellendrzésre, a Munkaltatd részérol ki végezheti az ellendrzést, —
milyen szabalyok szerint kertilhet sor ellenérzésre (fokozatossag elvének betartdsa) és mi az
eljards menete —, milyen jogai és jogorvoslati lehetoségei vannak az e-mail fiok

ellendrzésével egyiitt jard adatkezeléssel kapcsolatban.

Az ellendrzés soran a fokozatossag elvét kell alkalmazni, igy elsédlegesen az e-mail
cimébdl és targyabol kell megallapitani, hogy az a Munkavallalé munkakéri feladataval
kapcsolatos, és nem személyes célu. Nem személyes célu e-mailek tartalméat a Munkaltato

korlatozas nélkiil vizsgalhatja.

Ha jelen Szabalyzat rendelkezéseivel ellentétben az A4llapithaté meg, hogy a
Munkavallalé az e-mail fidkot személyes célra hasznalta, fel kell szolitani a Munkavallal6t,

hogy a személyes adatokat haladéktalanul torolje.

A Munkavallalé az e-mail fidk ellenérzésével egyiitt jaro adatkezeléssel kapcsolatban e

Szabalyzatnak az Erintett jogairdl sz616 fejezetében irt jogokkal élhet.
Szamitégép, laptop, tablet ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

Az Intézmény altal a Munkavéllal6 részére munkavégzés céljara rendelkezésre bocsatott
szamitogépet, laptopot, tabletet a Munkavallalé kizarolag munkakéri feladata ellatasara
hasznalhatja, ezek magéancélu hasznélatdt az Intézmény megtiltja, ezen eszk6z0kdn a
Munkavallalé semmilyen személyes adatot, levelezését nem kezelhet és nem tarolhat. A
Munkaltatd ezen eszkdzokon tarolt adatokat ellendrizheti. Ezen eszkoz8k Munkaltato altali

ellendrzésére és jogkovetkezményire egyebekben a 5.) pont erre vonatkozé rendelkezései

iranyadok.
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8)

A munkahelyi internethasznalat ellenérzésével kapesolatos adatkezelés

A Munkavallal6 csak a munkakori feladataval kapesolatos honlapokat tekintheti meg, a

személyes célil munkahelyi internethasznalatot a Munkaltaté megtiltja.

A munkakori feladatként az Intézmény nevében elvégzett internetes regisztraciok
jogosultja az Intézmény, a regisziracié soran az Intézményre utalé azonositot, jelszot kell
alkalmazni. Amennyiben a személyes adatok megadasa is sziikséges a regisztraciohoz, a

munkaviszony megsziinésekor azok t6rlését koteles kezdeményezni az Intézmény.

A Munkavallalé munkahelyi internethasznalatit a Munkaltat6 ellenérizheti, amelyre és

jogkovetkezményire a 5.) pont erre vonatkozd rendelkezései iranyadok.

Az Intézmény székhelyén, és minden telephelyén vezeték nélkiili halozati hozzaférés
(wifi) is miikodik, ami alapvetden a rugalmas munkavégzés timogatdsat szolgalja, timogatja
az 6vodapedagégus IKT tevékenységét a gyermekcsoportban, illetve az Intézmény mas

kiils6 Munkavallaloi, vendégei részére biztosit halozati hozzaférést.

A kiépitett hélozathoz viszonyitva szadmottevéen lassabb lehet a wifi alapu
internetelérés, ezért ennek hasznalata csak indokolt esetben javasolt.

A vezeték nélkiili interneteléréshez (wifi) szitkséges kodok az Intézmény titkarsagan,
vagy a telephelyek nevel6i szobajaban szerezhet6k be.

A weben talalhat6 tartalom egy része potencialis veszélyforras. A veszélyes oldalak
korét nem lehet behatérolni, de a felhasznalé koteles tavol tartani magat az olyan oldalak
latogatasatol, amelyeket az internetes bongészOprogram vagy az antivirus program

kockazatosnak jelol.
Céges mobiltelefon hasznalatanak ellenérzésével kapcesolatos adatkezelés
A Munkaltatd csak a munkavillalé bejelentésre engedélyezi a céges mobiltelefon

magancélu hasznalatst, az intézményi mobiltelefon tobbségében csak munkavégzéssel
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Osszefliggd célokra hasznalhat6, és a Munkaéltato valamennyi kimend hivas hivoszamat s

adatait, tovabba a mobiltelefonon tarolt adatokat ellendrizheti.

A Munkavallalé koteles bejelenteni a Munkaltatonak, ha a céges mobiltelefont
magancélra hasznalta. Ez esetben az ellenérzés akként folytathaté le, hogy a Munkaltatd
hivasrészletez6t kér a telefonszolgaltatotol és felhivija a Munkavallalot arra, hogy a
dokumentumon a magancéhi hivasok esetében a hivott szaimokat tegye felismerhetetlenné. A

Munkaltato el6irhatja, hogy a magancélu hivasok koltségeit a Munkaviéllal6 viselje.

Egyebekben az ellendrzésre és jogkovetkezményire a 5.) pont erre vonatkozo

rendelkezései iranyadok.
9.) GPS navigacios rendszer alkalmazisaval kapesolatos adatkezelés

Intézményiink telephelyein ilyen rendszer nem miikddik, nem relevans.

10.) Munkahelyi be- és kiléptetéssel kapcsolatos adatkezelés

Intézményiink telephelyein ilyen rendszer nem miikddik, nem relevans.

11.) Munkahelyi kameris megfigyeléssel kapcsolatos adatkezelés

Az Intézmény a munkatarsak és az Intézmény teriiletére belépé minden természetes
személy jogat tiszteletben tartja, korlatozasanak modjardl, feltételeirdl és varhato tartalmarol
elézetesen tajékoztatta az érintetteket.

A rogzitett felvételek foszabalyként 72 oraig keriilnek megérzésre, az ennél hosszabb ideig
torténd felvételmegorzés olyan kivételes eset, amikor a felvételeket a fent emlitett id6tartamnal
hosszabb ideig sziikséges-kiilon dokumentalt médon — megérizni.

A rogzitett felvételeket a munkaltaté harmadik fél részére csak a térvényben meghatarozott

esetben pl. rendérség, birdsag, munkavédelmi hatésag részére) adja at. A rogzitett anyagokban

39



Baptista Szeretetszolgalat Kisujszilldsi Ovodaja

5310 Kisujszillis, Ifisag u 2.

L WL
n ” n Tel: +36 59 520 595
KISUJOV| http://kisuj-oveda.baptistacktatas.hu/

Mz’

szabalysértés vagy bilincselekmény gyantja, illetve munkahelyi baleset, vagy arra jogszabaly
alapjan okot add esetben lehet betekinteni és érintettnek és arra jogosult személynek egyiittesen.
Az Intézménynél az altala alkalmazott elektronikus megfigyelérendszer dsszeegyeztethetd az
Infotv. 4. §. (1)-(2) bekezdésében szerepld célhoz kotdttség elvével. Ezek szerint a személyes
adatok kizarélag meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében
kezelhetok.

A célhoz kotottség elve alapjan a kamerak latoszoge a sziikséges célteriiltre iranyulhat, igy

kizarélag sajat tulajdont vagy hasznalatban 1év6 teriiletet figyeliink meg.

40



Baptista Szeretetszoigilat KisGjszallasi Ovodija

ARWA g 5310 Kistjszallis, ljisig u 2.

u g u Tel: +36 59 520 595
KISUJ ov' heep://kisuj-ovoda.baptistacktatas.hu/
Muﬂv
VI. FEJEZET

NEVELESI INTEZMENYEKHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK

Az Intézményben nyilvantartott adatok kérét a nemzeti koznevelési torvényrdl sz6016 2011.

évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.) 41-44.C.§-ai rogzitik.

A Koznevelés Informdciés Rendszerén (a tovabbiakban: KIR) keresztiil torténd, jogszabalyban
meghatarozott gyermeki ¢és alkalmazotti adatok kezelése (adatfelvétel, adatrogzités,
adattovabbitas), a gyermekek nyilvantartisaban és az alkalmazottak személyi anyagaban
talalhaté adatok kezelése az adatszolgaltatisira vonatkozd jogszabalyi eldirasok alapjan az

érintetti jogok gyakorlasanak biztositasaval torténik.

A személyes adatok gytijtésében és kezelésében, valamint anonimizalasdban részt vevo személy
(az intézményvezetd 4ltal megbizott alkalmazottak) jogviszonyanak fennallasa ¢és annak

megsziinése utan is kételes az adattitkot megtartani, ezért jogi felelésség terheli.

Az intézményvezetd a jogszabalyi kotelezettség alapjan kezelendd online feliiletek adatrogzit6i

feladatainak elvégzésével az dvodatitkdrt bizza meg a munkakori leirdsaban foglaltak szerint.

7/A. és 7/B. szama melléklet

Ezek az adatok kotelezéen nyilvantartandéak az aldbbiak szerint:

1.) Munkavallaléi nyilvantartas

Az Intézmény kezeli a Kozoktatds Informaciés Rendszerében nyilvantartott, a
jogszabaly altal meghatarozott munkavillaléi adatokat:
—  név, sziiletési név;
— anyja sziiletési neve;

~  sziiletési helye és ideje;
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— oktatasi azonositd szama,

— pedagdgus igazolvanya szdma;

—  végzettségére és szakképzettségére vonatkozé adatok: a felsdoktatdsi intézmeény neve, a
diploma szdma, a végzettség , a szakképzettség, a pedagdgus-szakvizsga;

— munkakor megnevezése;

— a Munkaltaté neve, cime, valamint OM azonositdja;

— munkavégzésének helye;

— jogviszonya kezdetének ideje, megsziinésének jogcime és ideje;

—  vezet6i beosztasa;

—  besorolasa;

~  jogviszonya, munkaviszonya idétartama;

— munkaidejének mértéke;

—  tartos tavollétének idotartama;

— draadd esetében az oktatott tantargy, foglalkozas megnevezése.

Kezeli tovabba a munkavallalassal és alkalmassaggal kapcsolatos tovabbi adatokat:
— csalédi allapot;
— gyermek(ek) sziiletési ideje;
—  egyéb eltartottak szama, az eltartas kezdete;
— allampolgarsaga;
— TAJ szama;
— adodazonosito jele;
— a Munkavallalok bankszamlajanak szama;
—  allando lakeim €s tartozkodasi hely;
— telefonszam;
- munkaviszonyra, munkavallal6i jogviszonyra vonatkozo adatok, igy kiilondsen:
e iskolai végzettség, szakképesités, alkalmazasi feltételek igazolasa;
e munkaban t5lt6tt idd, munkaviszonyba beszamité id6;
e besorolassal kapcsolatos adatok;
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korabbi munkahelyek megnevezése, a munkaviszony megsziinésének mddja €s
idépontja;

a pedagégus tovabbképzésben valod részvétellel, a varakozasi id6 csokkentésével
kapcsolatos adatok;

idegennyelv-ismerete;

a Munkavallalé jelenlegi besorolasa, annak idépontja, FEOR-szama;

a Munkavallalé minésitésének iddpontja és tartalma;

a biiniigyi nyilvantarté szerv altal kiallitott hatosagi bizonyitvany szama, kelte;

az alkalmazott egészségligyi alkalmassaga;

alkalmazott 4ltal kapott kitiintetések, dijak és mas elismerések, cimek;

munkakdr, munkak6rbe nem tartozo feladatra térténé megbizas;

munkavégzésre iranyuld tovabbi jogviszony;

fegyelmi biintetés, kartéritésre kotelezés;

munkavégzés ideje, tilmunka ideje, munkabér, illetmény, tovabba az azokat terheld
tartozas €s annak jogosultja;

szabadsag, kiadott szabadsag;

alkalmazott részére torténd kifizetések €s azok jogeimei;

az alkalmazott részére adott juttatasok és azok jogcimei;

a Munkaltatéval szemben fennallé tartozasai, azok jogcimei;

a tobbi adat az érintett hozzajarulasaval.

c.) A pedagbgusi igazolvany

A pedagdgus igazolvany kiilonbozé kedvezmények igénybevételére valé jogosultsag

igazolasara szolgalé kozokirat.

A pedagogusigazolvany tartalmazza:

a kiallitas évét;
az érvényesités lehetdségét, nyugdijas esetén azt, hogy az igazolvany hatéarozatlan
ideig érvényes;
a sorszamot;
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— azt a tajékoztatast, hogy a pedagdgus igazolvany tulajdonosa jogosult jogszabaly
vagy helyi onkorményzat altal biztositott kedvezmények igénybevételére;
— figyelmeztetést arra, hogy az igazolvany a személyi igazolvany felmutatésa mellett

érvényes.

2.) Ovodis gyermek adatainak nyilvantartisa

Az 6vodai jogviszony létesitésekor az Intézmény vezetSje gondoskodik a gyermekek

személyi adatainak 6sszeallitasarol, s azt a vonatkozoé jogszabalyok és jelen Szabélyzat szerint

kezeli. A személyi adatokat osztalyonként csoportositva az alabbi nyilvantartasokban kell drizni:

a.)
b.)

c.)
d.)

e.)

Osszesitett 6vodas nyilvantartas (oktober 1. statisztikai nyilvantartds adatai)
6vodai torzskonyv,

beirasi naplo,

ovodai csoportnaplok,

felvételi mulasztasi naplo

Az sszesitett dvodas nyilvantartas a kvetkez6 adatokat tartalmazhatja:

név;

a Gyermek 6vodéjanak megnevezése;
a Gyermek csoportja;

oktatasi azonosito szdm;

sziiletési hely és 1d06;

anyja sziiletési neve;

apja neve,

allando lakcim, tartézkodasi hely;

telefonszam,;

Az 6vodés gyermek és sziildje, az adataikban bekdvetkezé valtozasokrol 8 napon beliil

koteles tajékoztatni az 6vonot, aki 8 napon beliil koteles intézkedni az adatok atvezetésérol.
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Az Intézmény kezeli a Kozoktatas Informdciés Rendszerében nyilvéntartott, a

jogszabaly altal meghatarozott gyermek adatokat:

—  név;

— nem;

—  sziiletési hely és id6;

—  tarsadalombiztositasi azonosito jel/TAJ;

— oktatasi azonosité szam;

— anyjaneve;

— lakohely, tartozkodasi hely;

— allampolgarsag;

—  sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanulasi és magatartasi nehézsége ténye;
— jogviszonyaval kapcsolatban azt, hogy tankételes-e;

— jogviszonya sziinetelésének kezdete és befejezésének ideje;

— jogviszonya keletkezésének, megsziinésének jogcime és ideje;
— nevelési-oktatasi intézményének neve, cime, OM azonositdja;
- jogviszonyat megalapozo6 kdznevelési alapfeladat;

— nevelésének, oktatasanak helye;

— telephely, csoport megnevezése

— tankoételesség varhato befejezésének ideje;

Kezeli tovabba az 6vodai jogviszonnyal kapcsolatos tovabbi adatokat:

— agyermek allampolgérsaga;

—  4llandé lakasanak és tartdzkodasi helyének cime;

— telefonszama,

— nem magyar allampolgar esetén a tartdzkodas jogeime és a tartozkodasra jogosito
okirat megnevezése, szama;

~  sziilo(k) neve

—  szillé(k) 4llandé lakasanak és tartozkodasi helyének cime, telefonszama;

— az 6vodai jogviszonnyal kapcsolatos adatok, igy kiilonGsen:
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e felvételivel kapcsolatos adatok;

e asajatos nevelési igényre vonatkozé adatok

e Dbeilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdd ovodéasra vonatkozd
adatok;

e hatranyos és halmozottan hétranyos helyzetre vonatkozé adatok.

—  4vodai balesetekre vonatkoz6 adatok;

Az Ovodasok személyi adatainak kezeldi kizardlag az alabbi személyek lehetnek:

a.) az Intézmény vezetdje

b.) avezetd helyettesek

c.) azgyermek 6vonéi

d.) azovodatitkar

e.) azlIntézmény gazdasagi dolgozdja

Az adatokat védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,

nyilvéanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisilés és
sériilés ellen. Ha az adatok tovabbitasa hdlézaton vagy egyéb informatikai eszkoz ttjan torténik,
a személyes adatok technikai védelmének biztositasa érdekében az Adatkezeldnek és az adat
tovabbitéjanak kiilon védelmi intézkedéseket (ellendrzés, jelszavas védelem, az elkiildés utan a

hal6zatrol valo torlés, stb.) kell tennie.

3.) Kiilonleges adatok kezelésének rendje

A Rendelet szerint az egészségiigyi adatokra vonatkozé személyes adatok kezelése tilos,

kivéve ha:

a.) az Erintett kifejezett hozzajaruldsat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb
konkrét célbol torténd kezeléséhez;

b.) az adatkezelés az Erintett vagy mas természetes személy létfontossagi érdekeinek
védelméhez sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvoképtelensége folytan

nem képes a hozzajarulasat megadni;

46



e %

Baptista Szeretetszolgilat KisUjszillasi Ovodija

5310 Kistjszallss, Ifjisag u 2.

ﬂ g n Tel: +36 59 520 595
K'SUJ ov' http://kisuj-ovoda.baptistaoktatas.hu/

Mg o

c.) az adatkezelés megel6zé egészségiigyi célokbol, orvosi diagnézis felallitasa,
egészségligyi vagy szocidlis ellatas vagy kezelés nyiijtasa érdekében sziikseéges.
A kiilonleges adatokat az altalanos személyes adatoktol elkiilonitve, kiilon kell kezelni.
Az Intézmény biztositja, hogy ezen adatok kérét csak erre kiilon felhatalmazott, titoktartasi

nyilatkozattal rendelkezé személy kezelheti.

4.) Adattovabbitas rendje

Az adatok a nemzeti kdznevelési térvényben meghatarozott célbol, a személyes adatok

védelmére vonatkozd célhoz kotottség megtartasaval tovabbithatok:

a.) fenntartd, birdsag, renddrség, iigyészség, Onkorményzat, kozigazgatasi szerv,
nemzetbiztonségi szolgalat részére valamennyi adat;

b.) sajatos nevelési igényre, a beilleszkedési zavarra, tanuldsi nehézségre, magatartasi
rendellenességre, logopédiai vizsgalatra vonatkozo adatok a pedagégiai szakszolgalati
intézményeitdl a nevelési-oktatasi intézménynek, illetve vissza;
az Ovoda adatainak pedagogiai szakszolgalatok felé torténd tovabbitisa a
kontrollvizsgélati kérelmekben és mas a szakszolgalat részére;

c.) gyermekjoléti szolgalat;

d.) agyermeki fejlédés nyomon kivetése dokumentuma a nevelétestiileten beliil

e.) az dvodai felvétellel, atvétellel kapesolatosan az érintett 6vodahoz;

f) altalanos iskola megkezdése esetén az érintett altalanos iskolanak (a sziilé/ gondviseld

kiilon erre utalé irdsos engedélyével) és vissza;

g) az egészségligyi, Ovoda-egészségiigyi feladatot ellaté intézménynek, orvosnak,

fogorvosnak, az Ovodas egészségligyi allapotanak megallapitasa, kezelése céljabol;

5.) Titoktartasi kitelezettség

A pedagogust, a nevel-oktaté munkat kozvetleniil segitd alkalmazottat, tovabba azt, aki
kozremiikodik az Ovodis feliigyeletében, az hivatasanal fogva harmadik személyekkel szemben

titoktartasi kotelezettség terheli az Ovodéssal és csaladjaval kapcsolatos minden olyan tényt,
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adatot, informaciot illetéen, amelyrdl az Ovodassal, sziilével valé kapcsolattartds sordn szerzett
tudomast. E kotelezettség fiiggetlen a foglalkoztatdsi jogviszony fennallasatél, és annak

megsziinése utan, hataridé nélkiil fennmarad.

Az adat kozlése akkor sérti vagy veszélyezteti stilyosan az Ovodas érdekét, ha olyan
koriilményre (magatartasra, mulasztasra, allapotra) vonatkozik, amely az Ovodas testi, értelmi,
érzelmi vagy erkolesi fejlédését gatolja vagy akadélyozza, és amelyek bekovetkezése sziil6i

magatartasra, kozrehatdsra vezethet6 vissza.

A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a nevelOtestiileti értekezleten a nevelGtestiilet
tagjainak egymaskozti, az Ovodas fejlodésével, értékelésével, Gsszefiiggd megbeszélésre. A
titoktartasi kotelezettség kiterjed mindazokra, akik részt vettek a neveldtestiilet iilésén. A
titoktartasi kotelezettség alél kiskort esetén a sziild, frasban felmentést adhat. A titoktartasi

kotelezettség nem vonatkozik az Ovodasok adatainak az Nkt.-ben meghatdrozott nyilvantartasara

€s tovabbitasara.

A kézoktatési intézmény az Ovodasok személyes adatait pedagogiai célbol, pedagégiai célu
habiliticios és rehabiliticios feladatok ellatdsa céljabol, a célnak megfelelé mértékben célhoz
kototten kezelhetik. Az Nkt.-ben meghatarozottakon talmenden a koznevelési intézmény az

Ovodassal kapcsolatban adatokat kozolhet.

48



/8 Baptista Szeretetszolgalat Kisljszallasi Ovodé]a

ASVACYA 5310 Kistjszillas, lfusag u 2.
1 ﬂ Tel: +36 59 520 595
K ISUJOV' http://kisuj-ovoda.baptistaoktatas.hu/

1.

VIIL. FEJEZET

SZERZODESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK

Szerz6dé partnerek adatainak kezelése, nyilvintartisa

Az Intézmény szerzddés teljesitése jogcimén a szerzGdés megkotése, teljesitése,

megsziinése, céljabol kezeli a vele szerz6dott természetes személy:

nevét,

—  sziiletési nevét,

— sziiletési helyét,

—  sziiletési idejét,

— anyja sziiletési nevét,

— lakcimét,

— adodazonosito jelét,

- adoszamat,

— vallalkozéi igazolvany szamat,
— személyi igazolvany szamat,

—  székhely cimét,

— telephely cimét,

— telefonszamat,

— e-mail cimét,

— honlap-cimét,

— bankszamlaszamat.

Ezen adatkezelés jogszertinek mindsiil akkor is, ha az adatkezelés a szerzGdés

megkotését megelézéen az Erintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges.
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A személyes adatok cimzettjei: az Intézmény uigyfélkiszolgalassal kapcsolatos
feladatokat ellaté munkavallaléi, konyvelési, adozasi feladatokat ellaté munkavallaloi, és

adatfeldolgozoi.

A személyes adatok taroldsanak id6tartama: a jogviszonyhoz kapcsolédo add

megallapitasahoz valé jog eléviiléséig.

Az Erintett természetes személlyel az adatkezelés megkezdése elétt kozolni kell, hogy
az adatkezelés a szerzOdés teljesitése jogcimén alapul, a tdjékoztatds tOrténhet a
szerzbdésben is. Az Erintettet személyes adatai Adatfeldolgozo részére torténé atadasardl
tajékoztatni kell. A természetes személlyel kotott szerzddéshez kapesolodé adatkezelési

kikotés szovegét jelen Szabalyzat 8. szami melléklete tartalmazza.

Jogi személy szerz6doé partnerek természetes személy képviseléinek elérhetdségi

adatai

A kezelhetd személyes adatok kore: a természetes személy neve, cime, telefonszama, e-

mail cime.

A személyes adatok kezelésének célja: az Intézmény jogi személy partnerével kotott

szerz6dés teljesitése; jogalapja: az Erintett hozz4jarulasa.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai: az Intézmény pénziiggyel,

szamvitellel kapcsolatos feladatokat ellaté munkavallal6i.

A személyes adatok tarolasanak idotartama: a vonatkozo jogszabalyban meghatarozott

ideig.

Az adatfelvételi lap mintajat jelen Szabélyzat 9. szama melléklete tartalmazza. Ezen
nyilatkozatot a szerz6d6 partnerrel kapcsolatban all6 Munkavallalénak ismertetnie kell az
Erintett személlyel és a nyilatkozat alairdsaval kémie kell hozzijérulasat személyes adatai

kezeléséhez. A nyilatkozatot az adatkezelés idétartamaig meg kell Srizni.

50



Baptista Szeretetszolgalat Kistjszalldsi Ovodija
AN/ 5310 Kistjszillas, lfigsag u 2.
rq n Tel: +36 59 520 595

KISUJOVI http://kisuj-ovoda.baptistaoktatas.hu/

VIIL. FEJEZET

JOGI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO ADATKEZELESEK

1.) Adatkezelés adé- és szimviteli kotelezettségek teljesitése céljabol

Az Intézmény jogi kotelezettség teljesitése jogeimén, torvényben elSirt ado és szamviteli
kotelezettségek teljesitése (konyvelés, adozas, bérszamfejtés) céljabol kezeli a szerzodd
partnerként vele kapcsolatba 1épd természetes személyek torvényben meghatérozott adatait. A
kezelt adatok az altalanos forgalmi adérol sz616 2007. évi CXXVIL tv. 169.§, és 202.§-a alapjan
kiilondsen: addszam, név, cim, addzasi statusz, a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény 167.§-a
alapjan: név, cim, a gazdasagi miiveletet elrendelé személy vagy szervezet megjeldlése, az
utalvanyozo és a rendelkezés végrehajtasat igazolo személy, valamint a szervezettdl fliggoen az
ellendr aldirasa; a készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevd, az
ellennyugtikon a befizetd aldirasa, a személyi jovedelemadérol sz616 1995. évi CXVIL. torveny

(a tovabbiakban: Szja.) alapjan: vallalkozoi igazolvany szama, adéazonosito jel.

A személyes adatok tirolasanak id6tartama: a vonatkozé jogszabdlyban meghatarozott
ideig.
A személyes adatok cimzettjei: az Intézmény adozasi, konyvviteli, bérszamfejtési,

tarsadalombiztositasi feladatait ellatd munkavallal6i és adatfeldolgozéi.

2.)Kifizet6i adatkezelés

Az Intézmény jogi kotelezettség teljesitése jogeimén, torvényben el6irt ado es
jarulékkotelezettségek teljesitése (ad6-, adoeldleg, jarulékok megallapitdsa, bérszamfejtés,
tarsadalombiztositasi tigyintézés) céljabol kezeli azon Erintettek — Munkavallalok, csaladtagjaik,
foglalkoztatottak, egyéb juttatasban részesiilok — adétdrvényekben eldirt személyes adatait,
akikkel kifizetdi [az ad6zas rendjérdl szolo 2017. CL. torvény (a tovébbiakban: Art.) 7.§ 31.]
kapcsolatban all. A kezelt adatok korét az Art. 50.§-a hatdrozza meg, kiilén is kiemelve ebbodl: a

természetes személy természetes személyazonosité adatait (ideértve az el6z6 nevet és a titulust
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is), nemét, allampolgarsagat, a természetes személy addazonosité jelét, tarsadalombiztositasi
azonosito jelét (TAJ szam). Amennyiben az adotdrvények ehhez jogkévetkezményt fliznek, az
Intézmény kezelheti a munkavallalok egészségiigyi (Szja tv. 40.§) és szakszervezeti [Szja 47.§
(2) b.] tagsagra vonatkozoé adatokat ado és jarulékkotelezettségek teljésités (bérszamfejtés,

tarsadalombiztositasi ligyintézés) céljabol.

A személyes adatok tarolasdnak idétartama: a vonatkozd jogszabalyban meghatdrozott
ideig.
A személyes adatok cimzettjei: az Intézmény addzasi, bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi

(kifizet6i) feladatait ellatd munkavallaléi és adatfeldolgozoi.

3.) Adatkezelés pénzmosas elleni kotelezettségek teljesitése céljabél

Az Intézmény jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, pénzmosas ¢€s terrorizmus-
finanszirozasa megelézése és megakadalyozasa céljabol kezeli iigyfelei, ezek képviseldi, és a
tényleges tulajdonosoknak a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozdsa megeldzésérdl és
megakadalyozasarol szolé 2017. évi LIII. torvényben (a tovabbiakban: Pmt.) meghatarozott
adatait: a természetes személy a) csaladi és utonevét, b) sziiletési csaladi €s utdnevét, c)
allampolgarsigat, d) sziiletési helyét, idejét, e) anyja sziiletési nevét, f) lakcimét, ennek
hianyaban tartdzkodasi helyét, g) azonositd okmanyanak tipusit és szamat; lakcimet igazold
hatosagi igazolvanya szamat, a bemutatott okiratok masolatat (Pmt. 7.§).

A személyes adatok cimzettjei: az Intézmény pénziiggyel, szamvitellel kapcsolatos
feladatokat ellatd munkavallaloi, az Intézmény vezetGje és az Intézmény Pmt. szerinti kijelolt
személye.

A személyes adatok tarolasanak id6tartama a szerzodéses jogviszony megsziinésétol,

illetve az tigyleti megbizas teljesitésétdl szamitott 8 év [Pmt. 56.§ (2)].

52



/8 Baptista Szeretetszolglat Kistjszillasi Ovodija

ALY _8 5310 Kisujszallds, lfjasag u 2.
4[a]8[a]] Tel: +36 59 520 595
K'SUJ ov' http://kisuj-ovoda.baptistacktatas.hu/
MM’
IX. FEJEZET
WEBHASZNALAT
1.) Weboldal hasznalat

2.)

Az Intézmény tevékenységérdl, a folyamatban 1évé programokrdl nytjt tajékoztatast az

Intézmény honlapja (http://kisuj-ovoda.baptistaoktatas.hu/).

Az intézményben nem biztositottak a honlap miikodtetésének személyi feltétele. A
kozzétételek, a megjelend informéciok aktualizéldsdval, az 0j hirek kozzétételével 2019.
évt6] megbizasos informatikust alkalmazunk.

A honlapon észlelt pontatlansagokat, hibas adatokat — a hiba, illetve a hianyossag
pontos megjelolésével — az dvodatitkar részére sziikséges irdsban (email) jelezni.

Az Intézmény weboldala olyan linkeket is tartalmazhat, amelyek olyan oldalakra
mutatnak, amelyeket nem az Intézmény iizemeltet, csupan a hasznaldk tdjékoztatasat
szolgaljak. Az Intézménynek ezen weboldalak tartalmara és biztonsagara nincs befolyasa,

ezért nem is tartozik érte felelosséggel.

Kozosségi oldalakon torténé jelenlét
Az Intézmény elérhet6 a Facebook koz6sségi portalon.

A kozdsségi oldalak, azon beliil is kiilondsen a Facebook oldal hasznélata és az azon
keresztill, az Intézménnyel torténd kapcsolatfelvétel, kapesolattartds, és egyéb, a kozosségi

oldal 4ltal megengedett miivelet 6nkéntes hozzajarulason alapul.

Az Erintettek kore: Azon természetes személyek, akik az Intézmény kozosségi oldalait,
kiilénosen facebook.com kozosségi oldalan 1évé oldalt vagy azon megjelend tartalmakat

onként kovetik, megosztjak, kedvelik.
Adatkezeléssel Erintett adatok kore:
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a.) adatkor: cél,

b.) Erintett publikus neve: azonositas,

c.) publikus fotdja: azonositas,

d.) publikus e-mail cime: kapcsolattartas.

Az Intézmény az Erintettekkel kizarolag akkor kommunikal, és igy az adatok célja
akkor valik lényegessé, ha az Erintett a kozosségi oldalon keresztill keresi meg az

Intézményt.

A kozosségi portalokon, kiilondsen a Facebook-on torténd jelenlét é€s az azzal
kapcsolatos adatkezelés célja a weboldalon talalhaté tartalmak kozosségi oldalon torténd

megosztasa, publikdlasa, marketingje.

Intézmény kozosségi oldalan, kiilonssen Facebook oldalan képeket/videofelvételeket is
kozzétesz a kiilonbdzd eseményekrdl, az Intézmény szolgaltatasairél. Amennyiben nem
tomegfelvételrdl, vagy kozéleti szereplést6l késziilt felvételr6l van szé (Ptk. 2:48.8),
Intézmény minden nevelési évben kikéri az Erintett irasbeli hozzijarulasat a képek

kozzétételéhez.

54



e

/& Baptista Szeretetszolgilat Kisujszallisi Ovoddja

ALVAUA 5310 Kistjszillss, Hjusig u 2.
Q 'J 1] Tel: +36 59 520 595

K'SUJOV' http://kisuj-ovoda.baptistaoktatas.hu/
M

X.FEJEZET
ADATTOVABBITAS

1.) Az adattovabbitds dltalinos szabalyai

Adatok tovabbitisara minden esetben csak az FErintett hozzijarulasa vagy jogszabaly

felhatalmazasa alapjan keriilhet sor.

Adatkezeld személyes adatot csak akkor tovabbit, ha annak jogalapja egyértelmi, célja, és

az adattovabbitis cimzettjének a személye meghatarozott.

Az Erintett hozzajarulasahoz kotott adattovabbitas esetén az Erintett a nyilatkozatat az

adattovabbitassal érintett minden adat, az adattovabbitas cimzettje és célja ismeretében adja meg.

Adattovéabbitasra az Erintett hozzajarulasaval, érdekeinek sérelme nélkiil, bizalmasan, az
ennek teljes mértékben megfelelé informatikai rendszer biztositasa mellett keriil sor az
adatkezelés céljanak, jogalapjanak s elveinek betartdsa mellett. Az Erintett személyes adatait
hozzajarulisa nélkill az Adatkezeld nem tovabbitja, harmadik személy részére nem teszi

hozzaférhetévé, kivéve, ha ezt jogszabaly koételezden eldirja.

Az Intézmény alkalmazottainak adatai tovabbithatok az adatfeldolgozoknak, a
kifizetéhelynek, birosagnak, rendérségnek, tlgyészségnek, helyi ~onkorményzatnak,
4llamigazgatisi szervnek, a munkavégzésre vonatkozé rendelkezések ellendrzesére

jogosultaknak, a nemzetbiztonsagi szolgalatnak, a Nemzeti Ad6- és Vamhivatalnak.

2.)) Adattovabbitasi tevékenységek

Az Intézmény az alabbi tevékenységek tekintetében végez adattovabbitast:

— 6920 - Szamviteli, konyvvizsgaloi, adoszakértdi tevékenység, bérszamfejtési adatok.
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3)

Adatfeldolgozoi garancianyujtas

Az Intézmény vallalja, hogy csak olyan Adatfeldolgozé felé végez adattovabbitast, mely a

kovetkezo feltételeket biztositja:

4.)

a.)

b.)

Az Adatfeldolgozo garantdlja — kiilondsen a szakértelem, a megbizhatésag és az
erdforrasok tekintetében — hogy a Rendelet kdvetelményeinek teljesiilését biztosito
technikai és szervezési intézkedéseket végrehajtja, ideértve az adatkezelés biztonsagat
is.

Az Adatfeldolgoz6 tevékenysége soran biztositja, hogy az érintett személyes
adatokhoz valo hozzaférésre feljogositott személyek — ha jogszabédlyon alapuld
megfelel titoktartasi kotelezettség hatdlya alatt egyébként nem allnak — az altaluk
megismert személyes adatok vonatkozésaban titoktartasi kdtelezettséget véllaljanak.
Az Adatfeldolgozé megfelelé hardver és szoftver eszkozokkel rendelkezik, az
adatkezelés jogszeriiségének ¢€s az Erintettek jogai védelmének biztositdsara alkalmas
miiszaki és szervezési intézkedések végrehajtasara kotelezettséget vallal.

Az Adatfeldolgozo az allami szervekkel valo elektronikus kapcsolattartds jogi és
technikai feltételeivel rendelkezik.

Az Adatfeldolgozo vallalja, hogy az Adatkezeld rendelkezésére bocsat minden olyan
informéaciét, amely az Adatfeldolgozd igénybevételére vonatkozd  jogi

rendelkezéseknek valé megfelelés igazolasdhoz sziikséges.

Az Adatkezeld kitelezettségei és jogai

a.)

b.)

c.)

Adatkezeld jogosult ellendrizni Adatfeldolgozondl a szerzodés szerinti tevékenység
végrehajtasat.

Adatkezelének a szerzédésben meghatirozott feladatokkal kapcsolatos utasitdsai
jogszerliségéért az Adatkezelét terheli felelosség, ugyanakkor az Adatfeldolgozo
koteles haladéktalanul jelezni az Adatkezeldnek, amennyiben Adatkezelé utasitasa
vagy annak végrehajtasa jogszabalyba litk6zne.

Az Adatkezels kotelezettsége, hogy az Frintett természetes személyeket az

adatfeldolgozasrol tajékoztassa, ha jogszabdly eldirja, hozzajaruldsukat beszerezze.
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5)

Az Adatfeldolgozo kotelezettségei és jogai

a.) utasitasi jog: Az Adatfeldolgozé tevékenysége soran kizarélag az Adatkezeld irasbeli

b))

utasitdsa alapjan jar el.

titoktartds: Az Adatfeldolgozé tevékenysége soran biztositja, hogy az érintett
személyes adatokhoz valé hozzaférésre feljogositott személyek — ha jogszabalyon
alapulé megfelel6 titoktartasi kotelezettség hatélya alatt egyébként nem allnak —, az
altaluk megismert személyes adatok vonatkozasiban titoktartasi kotelezettséget
vallaljanak.

adatbiztonsag: Az Adatfeldolgozé a tudomany és technologia dllasa és a
megvalositas koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és
céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo
valoszinliségli és sulyossagii kockdzat figyelembevételével megfeleld technikai és
szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockdzat mértékének
megfeleld szintli adatbiztonsagot garantalja. Az Adatfeldolgozé intézkedéseket hoz
annak biztositasara, hogy az iranyitdsa alatt eljard, a személyes adatokhoz
hozzaféréssel rendelkezé természetes személyek kizardlag az Adatkezeld utasitdsanak
megfelelden kezelhessék az emlitett adatokat, kivéve, ha az ettdl valo eltérésre unids
vagy tagallami jog kotelezi 6ket. Az Adatfeldolgozo gondoskodik arrél, hogy a téarolt
adatokhoz bels6 rendszeren keresztiil vagy kozvetlen hozzaférés utjan kizarolag az
arra feljogositott személyek, és kizarélag az adatkezelés céljaval Osszefiiggésben
férjenek hozza. Az Adatfeldolgozd gondoskodik a felhasznalt eszkozok sziikséges,
rendszeres karbantartasarol, fejlesztésér6l. Az adatokat tarold eszkozt megfeleld
fizikai védelemmel ellatott zart helyiségben helyezi el, gondoskodik annak fizikai
védelmérsl is. Az adatfeldolgozd koteles betartani az adatvédelmi jogszabalyi
rendelkezéseket, a szerzédésben foglalt kotelezettségeket.

Az Adatfeldolgozé vallalja, hogy tovabbi adatfeldolgozot csak a Rendeletben és az

Info tv.-ben meghatarozott feltételek teljesitése mellett vesz igénybe.

d.) Egyiittmlk6dés az Adatfeldolgozoval
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6.)

— Az Intézmény, mint Adatkezel6 tevékenysége soran segiti az Adatfeldolgozot az
Erintettek jogai érvényesitésének elésegitése, ezzel kapcsolatos kotelezettségei
teljesitése érdekében.

— Az Intézmény, mint Adatkezeld segiti az Adatfeldolgozot a Rendelet 32-36. cikk
(Adatbiztonsag, Adatvédelmi hatisvizsgalat és el6zetes konzulticio) szerinti
kotelezettségek teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az
Adatkezeld rendelkezésére allo informaciokat.

— Az Intézmény, mint Adatkezel6 az Adatfeldolgozé rendelkezésére bocsat minden
olyan informéciot, amely a Rendelet 28. cikkében (Az adatfeldolgozo)
meghatarozott kotelezettségek teljesitésének igazolasdhoz sziikséges, tovabba
amely lehet6vé teszi €s eldsegiti az Adatkezel6 altal vagy az altala megbizott mas

ellendr 4ltal végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgélatokat is.

Az Intézmény adatfeldolgozasi tevékenységének altalinos szerzodési feltételei
a) Az Intézmény az adatfeldolgozasi tevékenységre az Adatfeldolgozoval irasbeli

szerzOdést kot.

b.) Az Intézmény adatfeldolgozasi tevékenységének altalanos szerz6dési feltételeit jelen

szabalyzat 10. szamu melléklete és 11. szami melléklete tartalmazza.
c.) Az altalanos szerz6dési feltétel tartalmat a masik féllel a szerz6déskotést megelézben

meg kell ismertetni, és azt a masik félnek el kell fogadnia.
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1.

2)

XI. FEJEZET
ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

Az adatvédelmi incidens fogalma

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést

eredményezi (Rendelet 4. cikk 12.).

A leggyakoribb jelentett incidensek lehetnek példaul: a laptop vagy mobil telefon

elvesztése, személyes adatok nem biztonsagos tarolasa, adatok nem biztonsagos tovabbitasa,

honlap feltdrése.

Adatvédelmi incidensek kezelés, orvosliasa

Az Intézmény adatvédelmi tisztviseléjének feladata az adatvédelmi incidens bejelentése

a feliigyeleti hatosagnak.

Az informatikai rendszereken naplézni kell a hozzaféréseket és hozzaférési kisérleteket,

és ezeket folyamatosan elemezni kell.

Amennyiben az Intézmény ellendrzésre jogosult munkavallaléi a feladataik ellatasa
sor4n adatvédelmi incidenst észlelnek, haladéktalanul értesiteniiik kell az Intézmény

adatvédelmi tisztvisel§jét.

Az Intézmény munkavallal6i és az adatfeldolgozok kotelesek jelenteni az Intézmeény

adatvédelmi tisztvisel6jének, ha adatvédelmi incidenst, vagy arra utalé eseményt észlelnek.

Adatvédelmi incidens bejelenthetd az Intézmény kozponti e-mail cimén, telefonszaman,

valamint az adatvédelmi tisztvisel e-mail cimén, telefonszdman is.
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Adatvédelmi incidens bejelentése esetén az Intézmény adatvédelmi tisztviselSje — az
intézményvezetés bevonasaval — haladéktalanul megvizsgalja a bejelentést, ennek soran
azonositani kell az incidenst, el kell donteni, hogy valdodi incidensrdl, vagy téves riasztasrol

van sz6. Meg kell vizsgalni és meg kell allapitani:

a.) azincidens bekovetkezésének id6pontjat és helyét;

b.) azincidens leirasat, koriilményeit, hatésait;

c.) azincidens soran kompromittalédott adatok korét, szamossagat;

d.)) akompromittalédott adatokkal Erintett személyek korét;

e.) az incidens elharitisa érdekében tett intézkedések leirasat;

f) akér megeldzése, elharitasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirdsat.
Adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén az érintett rendszereket, személyeket,

adatokat be kell hatarolni és el kell kiiloniteni és gondoskodni kell az incidens

bekovetkezését alatamasztd bizonyitékok begylijtésérdl és megdrzésér6l. Ezt kovetden lehet

megkezdeni a kdrok helyreallitasat és a jogszerli miik6dés visszaallitasat.

Ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetben magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsigara nézve, az Adatkezel$ indokolatlan késedelem nélkiil

tajékoztatja az Erintettet az adatvédelmi incidensrdl.

Az FErintett részére adott tijékoztatdsban vilagosan és kozérthetden ismertetni kell az
adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell legalabb a Rendelet 33. cikk (3) bekezdésének

b), ¢) és d) pontjaban emlitett informaciokat és intézkedéseket:

a.) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoriit és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait
és hozzavetdleges szamat;

b.) kozolni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tdjékoztatast nywjtd egyéb
kapcsolattartd nevét és elérhetoségeit;

¢.) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl ered6, valoszintisithetd kovetkezményeket;

d.) ismertetni kell az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvosldsara tett vagy

tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd
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3)

esetleges héatranyos kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

Az Erintettet nem kell tajékoztatni, ha a kdvetkez6 feltételek barmelyike teljesiil:

a.) az Adatkezel6 megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens 4ltal Erintett adatok tekintetében
alkalmaztak.

b.) az Adatkezeld az adatvédelmi incidenst kovetden olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az Erintett jogaira és szabadséagaira jelentett, az 1. pontban
emlitett magas kockazat a tovabbiakban val6sziniisithet6en nem valosul meg;

c.) atajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne sziikségesse.

Ilyen esetekben az Erintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell
tajékoztatni, vagy olyan hasonlo intézkedést kell hozni, amely biztositja az Erintettek
hasonldan hatékony tajékoztatasat.

Ha az Adatkezel6 még nem értesitette az Erintettet az adatvédelmi incidensrl, a
feliigyeleti hatosag, miutan mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens valésziniisithetéen
magas kockézattal jar-e, elrendelheti az Erintett tdjékoztatasat, vagy megallapithatja a fent

emlitett feltételek valamelyikének teljesiilését (Rendelet 34. cikk).

Adatvédelmi incidensek nyilvantartisa

Az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza:

a.) az érintett személyes adatok korét;

b.) az adatvédelmi incidenssel Erintettek korét és szamat;

c.) azadatvédelmi incidens idépontjat;

d.) az adatvédelmi incidens koriilményeit, hatdsait;

e.) az adatvédelmi incidens orvoslasira megtett intézkedéseket;

f) az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

A nyilvéantartasban szerepld adatvédelmi incidensekre vonatkozé adatokat 5 évig meg kell

Orizni.
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XIL FEJEZET

AZ ERINTETT SZEMELY JOGAI

1.) Elézetes tajékozédashoz valé jog
Az Frintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel dsszefliggé tényekrdl és informacidkrol

az adatkezelés megkezdését megel6zden tajékoztatast kapjon (Rendelet 13-14. cikk).

A.) Rendelkezésre bocsitandé informaciok, ha a személyes adatokat az Erintettol
gyijtik
a.) Ha az Erintettre vonatkozé személyes adatokat az Erintettsl gytijtik, az Adatkezeld a

személyes adatok megszerzésének iddpontjaban az Erintett rendelkezésére bocsatja a

kovetkezd informaciok mindegyikét:

—  az Adatkezel6nek és az Adatkezel6 képvisel8jének a kiléte és elérhetdségei,

— az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetoségei;

—  aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

— a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan (jogos érdek érvényesités) alapulo
adatkezelés esetén, az Adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekei;

— adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van
ilyen;

—  adott esetben annak ténye, hogy az Adatkezelé harmadik orszagba vagy nemzetkdzi
szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba a Bizottsag
megfeleldségi hatirozatanak léte vagy annak hidnya, vagy a Rendelet 46. cikkeben,
a 47. cikkében vagy a 49. cikk (1) bekezdésének mésodik albekezdésében emlitett
adattovabbitas esetén a megfeleld és alkalmas garancidk megjelslése, valamint az
azok masolatanak megszerzésére szolgalé modokra vagy az azok elérhetdségére

valo hivatkozas.
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b.) Az a) pontban emlitett informaciok mellett az Adatkezeld a személyes adatok

megszerzésének idépontjdban, annak érdekében, hogy a tisztességes és atlathato

adatkezelést biztositsa, az Erintettet a kovetkezd kiegészitd informaciokrol tajékoztatja:

a személyes adatok tarolasdnak idStartamérol, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idStartam meghatarozasanak szempontjairol;

az Erintett azon jogarol, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tél a rd vonatkozd
személyes adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy
kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen,
valamint az Erintett adathordozhatésaghoz val6 jogérol;

a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan (az Erintett hozzajarulasa) vagy a 9.
cikk (2) bekezdésének a) pontjan (az Erintett hozzajarulésa) alapulé adatkezelés
esetén a hozzdjarulas barmely iddpontban torténd visszavonasdhoz valo jogarol,
amely nem érinti a visszavonas elott a hozzgjarulas alapjan végrehajtott adatkezelés
jogszerliségét;

a feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benytijtasanak jogarol,

arrol, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzOdéses
kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének elofeltétele-e, valamint hogy az
Erintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges
kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa;

a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal
ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az
alkalmazott logikéra és arra vonatkozdan értheté informacidk, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentdséggel, €s az Erintettre nézve milyen varhat6

kovetkezményekkel bir.

¢.) Ha az Adatkezel6 a személyes adatokon a gy(jtésiik céljatol eltéré célbol tovabbi

adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megelézoen tajékoztatnia kell az

Erintettet err6l az eltéré célrél és a b.) pontban emlitett minden relevans kiegészitd

informaciorol.
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d.) Az a.) — c.) pontok nem alkalmazand6, ha és amilyen mértékben az Erintett mér

rendelkezik az informaciokkal (Rendelet 13. cikk).

B.

b.)

Rendelkezésre boesatando informaciok, ha a személyes adatokat nem az Erintett5l

szerezték meg

Ha a személyes adatokat nem az Erintettél szerezték meg, az Adatkezelé az Erintett

rendelkezésére bocsatja a kovetkezd informéciokat:

az AdatkezelOnek és az Adatkezeld képviseldjének a kiléte és elérhetbségei;

az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetdségei;

a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;
az Frintett személyes adatok kategoriai;

a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategéridi, ha van ilyen;

Az a.) pontban emlitett informaciok mellett az Adatkezel6 az Erintett rendelkezésére

bocsétja az Erintettre nézve tisztességes és 4tlathato adatkezelés biztositasdhoz

sziikséges kovetkez6 kiegészit6 informaciokat:

a személyes adatok tarolasdnak idStartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

ha az adatkezelés a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f.) pontjan (jogos érdek)
alapul, az Adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekeirdl;

az Erintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel5tdl a ra vonatkozé személyes
adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, valamint az Erintett
adathordozhat6saghoz valo joga;

a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan (az Erintett hozzajarulasa) vagy a 9.
cikk (2) bekezdésének a.) pontjan (az Erintett hozzajarulasa) alapulé adatkezelés

esetén a hozzéjarulds barmely idépontban vald visszavonasahoz vald jog, amely
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nem érinti a visszavonds eldtt a hozzijarulas alapjan végrehajtott adatkezelés
jogszeriiségét;

a valamely feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

a személyes adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan
hozzaférhetd forrasokbol szarmaznak-e; €s

a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal
ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legaldbb ezekben az esetekben az
alkalmazott logikara és arra vonatkozé érthetd informaciok, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentdséggel, és az Erintettre nézve milyen varhat6

kovetkezményekkel bir.

¢.) Az Adatkezelb az a.) — b.) pontok szerinti tdjékoztatast az aldbbiak szerint adja meg:

a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes
adatok megszerzését6l szamitott ésszerti hataridén, de legkésébb egy hoénapon
beliil;

ha a személyes adatokat az FErintettel valé kapcsolattartds céljara hasznaljak,
legalabb az Erintettel valo elsd kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy

ha vérhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésobb a személyes adatok

elsd alkalommal valo kézlésekor.

d.) Ha az Adatkezel6 a személyes adatokon a megszerzésiik céljatol eltéré célbol tovabbi

adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megelézéen tdjékoztatnia kell az

Erintettet errl az eltérd célrdl és a b.) pontban emlitett minden relevans kiegészitd

informaciordl.

e.) a)

—d.) pontokat nem kell alkalmazni, ha és amilyen mértékben:

az Erintett mar rendelkezik az informacidkkal;
a szoban forgd informaciok rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy

aranytalanul nagy er6feszitést igényelne,

2.) Az Erintett hozzaférési joga
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Srrprimons”

a.)

Az Erintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6t6] visszajelzést kapjon arra vonatkozoan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a Rendeletben

meghatarozott kapcsolodé informéciokhoz hozzaférést kapjon (Rendelet 15. cikk):

— az adatkezelés céljairol;

— az adatkezelés jogalapjarol;

— az adatkezelés id6tartamarol;

— adott esetben az adatok tarolasanak idétartamarol, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idétartam meghatarozasanak szempontjairol;

— adott esetben, ha az adatokat nem az Erintettdl gyijtotték, a forrasukra vonatkozd
minden elérhet6 informéaciorol,

—  Adatfeldolgozo adatirdl, ha adatfeldolgozot vett igénybe;

— az érintett személyes adatok kategoriairol;

— azon cimzettek vagy cimzettek kategéridirol, akikkel, illetve amelyekkel a
személyes adatokat kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kiilénosen a harmadik
orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetk6zi szervezeteket;

— adott esetben a személyes adatok tarolasdnak tervezett idétartamardl, vagy ha ez
nem lehetséges, ezen idGtartam meghatdrozasanak szempontjairdl;

— az Frintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tdl a rd vonatkozé
személyes adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen;

— avalamely feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

— az adatvédelmi incidens kériilményeir6l, hatasair6l és az elharitasara megtett
intézkedésekrol;

— az Frintett személyes adatainak tovabbitasa esetén az adattovabbitas jogalapjardl,
céljarol és cimzettjérol.

—  ha az adatokat nem az Erintetté] gytijtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd

informaciorol;
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— a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal
tényérél, ideértve a profilalkotast is, valamint legaldbb ezekben az esetekben az
alkalmazott logikarél és arra vonatkozo értheté informaciokrdl, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentdséggel bir, és az Erintettre nézve milyen vérhato
kovetkezményekkel jér.

b.) Az Adatkezeld az adatkezelés targyat képez6 személyes adatok maésolatat az Erintett
rendelkezésére bocsatja. Az Erintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezeld az
adminisztrativ koltségeken alapul6, ésszerli mértéki dijat szamithat fel. Ha az Erintett
elektronikus Gton nydjtotta be a kérelmet, az informaciokat széles korben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az Erintett méasként
kéri. A masolat igénylésére vonatkozd jog nem érintheti hatranyosan masok jogait €s

szabadsagait (Rendelet 15. cikk).

3.) A helyesbitéshez valé jog

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az Erintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett

kiegészité nyilatkozat utjan torténd — kiegészitését (Rendelet 16. cikk).

4.) A torléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez vald jog”)

a.) Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil
t6rolje a ra vonatkozé személyes adatokat, az Adatkezelé pedig koteles arra, hogy az
Erintettre vonatkozé személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tordlje, ha a
Rendeletben meghatarozott indokok valamelyike fennall (Rendelet 17. cikk):

— az adat kezelése jogellenes;
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az adat hidnyos vagy téves — és ez az allapot jogszeriien nem orvosolhaté —, feltéve,
hogy a torlést torvény nem zarja ki;

az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok taroldsanak torvényben
meghatarozott hatarideje lejart;

azt a birésig vagy a Hatosag elrendelte;

a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybol azokat gydjtottek
vagy mas modon kezelték;

az Erintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelése
ellen, és nincs els6bbséget élvez6 jogszerli ok az adatkezelésre, vagy az Erintett a
21. cikk (2) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelés ellen;

a személyes adatokat az Adatkezelére alkalmazandé unios vagy tagdllami jogban
eldirt jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

a személyes adatok gylijtésére a Rendelet 8. cikk (1) bekezdésében emlitett,
kozvetleniil gyermekeknek kindlt, informacids tdrsadalommal Osszefiiggd
szolgéltatasok kinalasaval kapcsolatban kertilt sor;

az Erintett visszavonja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk
(2) bekezdésének a) pontja értelmében az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat,
és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

a személyes adatok gylijtésére a Rendelet 8. cikk (1) bekezdésében emlitett,
informécios tarsadalommal Osszefiiggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan

keriilt sor.

b.) Ha az Adatkezelé6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és az el6bbi a.) pont

értelmében azt torolni koteles, az elérhetd technoldgia €s a megvalositas koltségeinek

figyelembevételével megteszi az ésszerlien elvarhato 1épéseket — ideértve technikai

intézkedéseket — annak érdekében, hogy tijékoztassa az adatokat kezeld Adatkezeloket,

hogy az Erintett kérelmezte téliik a szoban forgé személyes adatokra mutaté linkek

vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

¢) Aza.) ésb.) pontok nem alkalmazandok, amennyiben az adatkezelés sziikséges:
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— a véleménynyilvéanitds szabadsagdhoz és a tajékozodashoz vald jog gyakorlasa
céljabol;

— a Rendelet 9. cikk (2) bekezdése h) és i) pontjanak, valamint a 9. cikk (3)
bekezdésének megfeleléen a népegészségiigy teriiletét érinté kdzérdek alapjan;

—  jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez (Rendelet 17.

cikk).

5.) Az adatkezelés korlatozasihoz, zirolasahoz valé jog

a.)

b.)

Az Frintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel$ korlatozza az adatkezelést, ha a

rendeltben meghatarozott feltételek teljestilnek (Rendelet 18. cikk):

— az Erintett vitatja a személyes adatok pontossagét, ez esetben a korldtozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az Adatkezeld ellendrizze a
személyes adatok pontossagat;

— az adatkezelés jogellenes, és az Erintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri
azok felhasznalasinak korlatozasat;

— az Adatkezelének mér nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de
az Erintett igényli azokat jogi igények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméehez; vagy

—  az Erintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen;
ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem
keriil, hogy az Adatkezel6 jogos indokai elsdbbséget élveznek-e az Erintett jogos
indokaival szemben.

Ha az adatkezelés az a.) pont alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a

tarolas kivételével csak az Erintett hozzajarulasival, vagy jogi igények

el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mds természetes vagy jogi
személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam fontos

kozérdekébdl lehet kezelni.
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c.) Az Adatkezel6 az Frintettet, akinek a kérésére az a.) pont alapjan korlatoztak az

d)

f)

g)

h.)

adatkezelést, az adatkezelés korlatozasinak feloldasardl eldzetesen tdjékoztatja

(Rendelet 18. cikk).

Ha a rendelkezésre allé6 informéciok alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az
Erintett jogos érdekeit, az adatokat zérolni kell. Az igy zérolt személyes adat kizarolag
addig kezelhetd, ameddig fennall az az adatkezelési cél, amely a személyes adat torlésct

kizarta.

Ha az Frintett vitatja a személyes adatok pontossagat, helyességét, de a vitatott
személyes adat helytelensége vagy pontossaga nem allapithatéo meg egyértelmiien, az
adatokat zarolja. Ebben az esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amely

lehet6vé teszi, hogy az Adatkezeld ellendrizze a személyes adatok pontossagat.

Az Frintett helyesbitéshez, torléshez, zarolashoz vald jogat térvény korldtozhatja az
dllam kiilsé és belsé biztonsaga, igy a honvédelem, a nemzetbiztonsag, a
bincselekmények megelézése vagy {ildozése, a biintetés-végrehajtds biztonsaga
érdekében, tovabba allami vagy onkormanyzati gazdasagi vagy pénziigyi érdekbdl. az
Eurépai Uni6 jelentds gazdasdgi vagy pénziigyi érdekébdl, valamint a foglalkozasok
gyakorlasdhoz 6sszefiiggd fegyelmi és etikai vétségek, a munkajogi és munkavédelmi
kotelezettségszegések megelozése és feltarasa céljabdl, tovabba az Erintett vagy masok

jogainak védelme érdekében.

Az Adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil, maximum a kérelem beérkezésétdl
szamitott 15 napon beliil tajékoztatja az Erintettet a kérelemben meghatéarozottakrol, és /
vagy helyesbiti az adatokat, és / vagy korlatozza, zarolja az adatokat, vagy tesz meg

egyéb 1épéseket a kérelemnek megfeleléen, ha nincsen azt kizar6 ok.

Az Adatkezeld a helyesbités, a torlés, az adatkezelés korlatozasinak megtorténtér6l
irasban értesiti az Erintettet, tovabba azokat, akiknek korabban az adatot adatkezelés
céljara tovabbitottdk, atadtak. Az Erintettet kérésére az Adatkezeld tdjékoztatja e
cimzetiekrdl. Az értesités melldzhetd, ha ez az adatkezelés céljara valo tekintettel az

Erintett jogos érdekét nem sérti, vagy ha a tdjékoztatds lehetetlennek bizonyul, vagy
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6.)

7.)

A

ardnytalanul nagy eréfeszitést igényel. Adatkezeld irasban koteles értesiteni az
Erintettet, ha az Erintett joggyakorlasa valamely okbdl nem valosulhat meg, és koteles
pontosan megjeldlni a ténybeli és jogi okot, valamint az Erintett szamra nyitva 4ll6
jogorvoslati lehetdségeket: a birosaghoz és a Nemzeti Adatvédelmi ¢és

Informacioszabadsaghoz fordulas lehetdségét.

személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés

korlatozasahoz kapcsolodo értesitési kotelezettség

Az Adatkezel minden olyan cimzettet tdjékoztat valamennyi helyesbitésrél, torlésrol

vagy adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolt€k, kivéve,

ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy erdfeszitést igényel. Az Erintettet

kérésére az Adatkezeld tajékoztatja e cimzettekrdl (Rendelet 19. cikk).

Az adathordozhatésighoz valé jog

a.)

b.)

A Rendeletben irt feltételekkel az Erintett jogosult arra, hogy a ra vonatkoz6, altala egy
Adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt,
géppel olvashaté formatumban megkapja, tovédbba jogosult arra, hogy ezeket az
adatokat egy masik Adatkezelének tovébbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna az az

Adatkezel6, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta (Rendelet 20.

cikk), ha:

— az adatkezelés a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2)
bekezdésének a) pontja szerinti hozzajaruldson, vagy a 6. cikk (1) bekezdésének b)
pontja szerinti szerzédésen alapul; és

— az adatkezelés automatizalt modon torténik.

Az adatok hordozhatésigéhoz valo jog a.) pont szerinti gyakorldsa soran az Erintett

jogosult arra, hogy — ha ez technikailag megvalosithaté — kérje a személyes adatok

Adatkezeldk kozotti kdzvetlen tovabbitasat.
71



e

Baptista Szeretetszolgalat Kisjszillisi Ovodija

4 ,"‘!{-__ 1
i 8 8 b 5310 Kisdjszillis, Ifidsag u 2.
1) l;l Q Tel: +36 59 520 595

*
KI SUJ OVl http://kisuj-ovoda.baptistacktatas.hu/
oo

8.) A tiltakozashoz valé jog

a.)

b.)

Az Erintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjaban (az
adatkezelés kozérdekii vagy az Adatkezelore ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges) vagy f) pontjdban
(az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez

sziikség, Rendelet 21. cikk).
Az Erintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha

— a személyes adatok kezelése, tovabbitasa kizarélag az Adatkezel6 vagy az
adatatvevd joganak vagy jogos érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelez
adatkezelés esetén;

— a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen (lizletszerzes,
kézvélemény-kutatas vagy tudoméanyos kutatas céljara torténik;

— atiltakozas joganak gyakorlasat egyébként térvény lehet6vé teszi.

Az Adatkezelé az adatkezelés egyidejii felfiiggesztésével a tiltakozast a kérelem

benyujtasatol szamitott legrovidebb id6n beliil, de legfeljebb 15 nap alatt megvizsgalja,

és annak eredményérdl a kérelmez6t irasban tajékoztatja. Amennyiben a kérelmezd
tiltakozdsa megalapozott, az Adatkezel6 az adatkezelést — ideértve a tovabbi

adatfelvételt és adattovabbitast is — megsziinteti, és az adatokat zdrolja, valamint a

tiltakozasrél, illetve az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik

részére a tiltakozassal érintett személyes adatot korabban tovabbitotta, és akik kételesek

intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

Amennyiben az Erintett az Adatkezeld dontésével nem ért egyet, vagy az Adatkezel6 a
hivatkozott hataridét elmulasztja, jogosult — annak kozlésétd] szamitott 30 napon beliil —

birosaghoz fordulni. A bir6sag az iigyben soron kiviil jar el. A birésagi eljaras soran azt,
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hogy az adatkezelés a jogszabalyban foglaltaknak megfelel, az Adatkezel§ koteles

bizonyitani:
d.) Informéci6s énrendelkezési joganak megsértése esetén bejelentéssel, panasszal clhet:

Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatosag

cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22./c.
telefon: +36-1-391-1400

fax: +36-1-391-1410

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

honlap cime: http://www.naih.hu

e.) Kiskoruakat sérté, gyiiloletkeltd, kirekeszt6 tartalmakkal, helyreigazitassal, elhunyt
személy jogaival, j6 hirnév megsértésével kapcsolatos jogainak megsértése esetén

bejelentéssel, panasszal élhet:

Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatosag

cim: 1015 Budapest, Ostrom u. 23-25.
telefon: +36-1-457-7100

fax: +36-1-356-5520

e-mail: info@nmhh.hu

honlap cime: http://www.nmhh.hu

9.) Automatizilt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast
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Az Erintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarélag automatizalt

adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapuld dontés hatdlya, amely rda nézve

joghatassal jarna vagy 6t hasonléképpen jelent6s mértékben érintené (Rendelet 22. cikk).

a.) Az FErintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rd az olyan, kizdrolag automatizalt

b.)

d)

adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapulé déntés hatdlya, amely ra nézve

joghatassal jarna vagy 6t hasonloképpen jelentés mértékben érintené.
Az a.) pont nem alkalmazando6 abban az esetben, ha a dontés:

— az Erintett és az Adatkezel6 kozotti szerzodés megkotése vagy teljesitése érdekében
sziikséges;

— meghozatalat az Adatkezel6re alkalmazand6 olyan unios vagy tagallami jog teszi
lehetvé, amely az Erintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek
védelmét szolgalé megfelel6 intézkedéseket is megallapit; vagy

—  az Frintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

A b)) pont 2. és 3. bekezdésében emlitett esetekben az Adatkezeld koteles megfelelé

intézkedéseket tenni az Frintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme

érdekében, ideértve az Erintettnek legalabb azt a jogat, hogy az Adatkezelé részérdl
emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a dontéssel szemben kifogast

nyujtson be.

A b.) pontban emlitett dontések nem alapulhatnak a személyes adatoknak a Rendelet 9.
cikk (1) bekezdésében emlitett kiilonleges kategoridin, kivéve, ha a 9. cikk (2)
bekezdésének a) vagy g) pontja alkalmazando, és az Erintett jogainak, szabadsagainak
és jogos érdekeinek védelme érdekében megfeleld intézkedések megtételére keriilt sor

(Rendelet 22. cikk).
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10.) Korlatozasok

Az Adatkezelére vagy Adatfeldolgozora alkalmazandé uniés vagy tagallami jog

jogalkotasi intézkedésekkel korldtozhatja a 12-22. cikkben és a 34. cikkben foglalt, valamint

a 12-22. cikkben meghatéarozott jogokkal és kotelezettségekkel 6sszhangban (Rendelet 23.

cikk).

a) Az Adatkezelére vagy Adatfeldolgozéra alkalmazandé unids vagy tagéllami jog

jogalkotasi intézkedésekkel korlatozhatja a Rendelet 12-22. cikkben és a 34. cikkben

foglalt, valamint a 12-22. cikkben meghatérozott jogokkal és kotelezettségekkel

osszhangban 1évé rendelkezései tekintetében az 5. cikkben foglalt jogok és

kotelezettségek hatilyat, ha a korlatozas tiszteletben tartja az alapvetdé jogok &s

szabadsagok lényeges tartalmat, valamint az alabbiak védelméhez sziikséges ¢s aranyos

intézkedés egy demokratikus trsadalomban:

nemzetbiztonsag;

honvédelem;

kozbiztonsag;

bincselekmények megelézése, nyomozasa, felderitése vagy a vadeljaras
lefolytatésa, illetve biintet6jogi szankciok végrehajtasa, beleértve a kozbiztonsagot
fenyeget6 veszélyekkel szembeni védelmet és e veszélyek megeldzését;

az Uni6 vagy valamely tagallam egyéb fontos, altalanos kozérdekii célkitlizései,
kiilondsen az Uni6 vagy valamely tagallam fontos gazdasagi vagy pénziigyi érdeke,
beleértve a monetaris, a kdltségvetési és az adozasi kérdéseket, a népegészségligyet
és a szocialis biztonsagot;

a biroi fliggetlenség és a birdsagi eljarasok védelme;

a szabalyozott foglalkozasok esetében az etikai vétségek megeldzése, kivizsgalasa,
felderitése és az ezekkel kapcsolatos eljarasok lefolytatasa;

a kozhatalmi feladatok ellatdsahoz kapesolodo ellenérzési, vizsgalati vagy
szabalyozasi tevékenység;

az Erintett védelme vagy masok jogainak és szabadsagainak védelme;
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— polgari jogi kovetelések érvényesitese.
b.) Az a.) pontban emlitett jogalkotasi intézkedések adott esetben részletes rendelkezéseket

tartalmaznak legalabb:

— az adatkezelés céljaira vagy az adatkezelés kategoridira,
— aszemélyes adatok kategoériaira,

— abevezetett korlatozasok hatalyara,

— a visszadlésre, illetve a jogosulatlan hozziférésre vagy tovdbbitas
megakadalyozasat célz6 garancidkra,

— az Adatkezeld6 meghatarozasira vagy az Adatkezelk kategéridinak
meghatarozasara,

— az adattarolas id6tartaméra, valamint az alkalmazandé garancidkra, figyelembe
véve az adatkezelés vagy az adatkezelési kategoridk jellegét, hatalyat és céljait,

— az Erintettek jogait és szabadsagait érint6 kockazatokra, és

— az Erintettek arra vonatkozé jogara, hogy tajékoztatast kapjanak a korlatozasrol,

kivéve, ha ez hatranyosan befolydsolhatja a korlatozas céljat (Rendelet 23. cikk).

11.) Az Erintett tajékoztatdsa az adatvédelmi incidensrél

Ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetben magas kockézattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil

tajékoztatja az Erintettet az adatvédelmi incidensrél (Rendelet 34. cikk).

12.) A feliigyeleti hatosagnal torténé panasztételhez valo jog (hatésigi jogorvoslathoz valo
jog)
a.) Az egyéb kozigazgatasi vagy birésagi jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden Erintett

jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feliigyeleti hatosagnal — kiilondsen a szokasos

tartbzkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti
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b.)

tagallamban —, ha az Erintett megitélése szerint a rd vonatkozd személyes adatok

kezelése megsérti a Rendeletet.

Az a feliigyeleti hatésag, amelyhez a panaszt benyujtottak, koteles tajékoztatni az
iigyfelet a panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrél és annak eredményérol,
ideértve azt is, hogy a Rendelet 78. cikk alapjan az iigyfél jogosult birosagi
jogorvoslattal élni (Rendelet 77. cikk).

13.) A feliigyeleti hatésdaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog

a.)

b.)

Az egyéb kozigazgatisi vagy nem birdsagi Utra tartozé jogorvoslatok sérelme nélkiil,
minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a

feliigyeleti hatosag ra vonatkozd, jogilag kételez6 erejli dontésével szemben.

Az egyéb kozigazgatisi vagy nem birdsagi utra tartozé jogorvoslatok sérelme nélkiil,
minden Erintett jogosult a hatékony birésagi jogorvoslatra, ha a Rendelet 55. vagy 56.
cikk alapjan illetékes feliigyeleti hatosag nem foglalkozik a panasszal, vagy harom
honapon beliil nem tajékoztatja az Erintettet a 77. cikk alapjan benytjtott panasszal

kapcsolatos eljarasi fejleményekrol vagy annak eredmény€rol.

Ha a feliigyeleti hatosag olyan déntése ellen inditanak eljérast, amellyel kapcsolatban az
egységességi mechanizmus keretében a Testiilet elozoleg véleményt bocsatott ki vagy
dontést hozott, a feliigyeleti hatésag koteles ezt a véleményt vagy dontést a birosagnak

megkiildeni (Rendelet 78. cikk).

14) Az Adatkezelével vagy az Adatfeldolgozéval szembeni hatékony birésagi

jogorvoslathoz valé jog
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a.) A rendelkezésre all6 kozigazgatasi vagy nem birésagi utra tartozo jogorvoslatok —
koztiik a feliigyeleti hatosagnél torténd panasztételhez vald, Rendelet 77. cikk szerinti
jog — sérelme nélkiil, minden Erintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha
megitélése szerint a személyes adatainak e rendeletnek nem megfeleld kezelése

kovetkeztében megsértették az e rendelet szerinti jogait.

b.) Az Adatkezeldvel vagy az Adatfeldolgozoval szembeni eljarast az Adatkezeld vagy az

Adatfeldolgozo tevékenységi helye szerinti tagallam birdsaga elétt kell meginditani.
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XIIL. FEJEZET
AZ ERINTETT KERELMENEK ELOTERJESZTESE,
AZ ADATKEZELO INTEZKEDESEI

Az Intézmény, mint Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, de a kérelem beérkezésétol
szamitott 30 napon beliil tajékoztatja az Erintettet a jogai gyakorlasara iranyul6 kérelme nyoman
hozott intézkedésekrol.

Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a
hataridé tovabbi két honappal meghosszabbithats. A hataridé meghosszabbitdsarol az
Adatkezel6 a késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy
hénapon beliil tajékoztatja az Erintettet.

Ha az FErintett elektronikus iton nytjtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetdség szerint
elektronikus uton kell megadni, kivéve, ha az Erintett azt méasként kéri.

Ha az Adatkezeld nem tesz intézkedéseket az Erintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil,
de legkésébb a kérelem beérkezésétdl szamitott 30 napon beliil tdjékoztatja az Erintettet az
intézkedés elmaradésanak okairdl, valamint arrél, hogy az Erintett panaszt nytjthat be valamely
feltigyeleti hatosagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Az Intézmény, mint Adatkezelé a Rendelet 13. és 14. cikk szerinti informéciokat és az
Erintett jogairél szol6 tdjékoztatast (Rendelet 15-22. és 34. cikk) és intézkedést dijmentesen
biztositja. Ha az Erintett kérelme egyértelmlien megalapozatlan vagy — kiiléndsen ismétlédd
jellege miatt — ttlz6, az Adatkezeld, figyelemmel a kért informécio vagy tajékoztatds nytjtasaval
vagy a kért intézkedés meghozatalaval jaré adminisztrativ k6ltségekre:

a.) 10 000.-Ft 6sszegli dijat szamithat fel, vagy

b.)megtagadhatja a kérelem alapjan torténo intézkedést.

A kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy tlzo jellegének bizonyitasa az Adatkezelét
terheli.

Ha az Intézménynek, mint Adatkezeldonek megalapozott kétségei vannak a kérelmet
benyujtd természetes személy kilétével kapesolatban, tovabbi, az Erintett személyazonossaganak

megerdsitéséhez sziikséges informaciok nyujtasat kérheti.
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XIV.FEJEZET

KOZERDEKU ADATOK KEZELESE

1.) A kozérdekii adatok megismerésének altaldnos szabilyai

Az Intézménynek, mint kozfeladatot ellaté szervnek lehetové kell tennie, hogy a
kezelésében 1évé kozérdekii adatot és kozérdekbol nyilvanos adatot — az Info tv.-ben

meghatarozott kivételekkel — erre irdnyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

Ko6zérdekbdl nyilvanos adat az Intézmény feladat- és hatdskorében eljaré személy neve,
feladatkdre, munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Osszefiiggd egy€b
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetségét torvény
eléirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotstt adatkezelés elvének
tiszteletben tartasaval terjeszthetdek. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon
torténd kozzétételére az Info tv. 1. melléklete és a kozfeladatot ellaté személy jogallasara

vonatkozé kiilon térvény rendelkezései iranyadoak.

Ha torvény mésképp nem rendelkezik, kozérdekbol nyilvanos adat a jogszabaly vagy
allami, illetdleg helyi énkormanyzati szervvel kotott szerz6dés alapjan kotelezden igénybe
veendd vagy més moédon ki nem elégithetd szolgaltatast nyijto szervek vagy személyek

kezelésében 1évd, e tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsiild adat.

A kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett

adat védelmérdl sz6l6 2009. évi CLV. torvény szerint mindsitett adat.

Az Intézmény feladat- és hatiskorébe tartozé dontés meghozataldra iranyulo eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgdlo adat a keletkezésétdl
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez €s a
megismerhetéség kizarasdhoz fiiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével — az Intézmény

vezetdje engedélyezheti.
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A dontés megalapozasat szolgalé adat megismeréséhez iranyul6 igény — tiz éven beliil —
a dontés meghozatalat kévetden akkor utasithaté el, ha az adat tovabbi jovébeli dontés
megalapozasat is szolgalja vagy az adat megismerése az Intézmény torvényes mitkddési
rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat, igy

kiilsnosen az adatot keletkezteté allaspontjanak a dontések elkészitése soran torténé szabad

kifejtését veszélyeztetné.

A kozérdekii adat megismerésére szoban, irdsban vagy elektronikus uton barki igényt
nyujthat be. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdeki adatok

megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelhetdk, amennyiben az igény teljesitéséhez és az igény teljesitéséért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez szitkséges. Az igény teljesitését kovetd 1 év elteltét, illetve a

koltségek megfizetését kovetden az igénylé személyes adatait haladéktalanul t6rdlni kell.

Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az Intézmény felhivia az igénylét az igény

pontositasara.

A kozérdekii adat megismerésére iranyul6 igénynek az Intézmény az igény beérkezésct

kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

Az adatigénylésnek az Intézmény nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben
az azonos igényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre iranyul6 adatigényléssel

megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozo adatokban véltozas nem allt be.

Az adatigénylésnek az Intézmény nem kételes eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg
nevét, nem természetes személy igénylé esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget,
amelyen szimara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatds és értesits

megadhato.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése az Intézmény alaptevékenységének ellatasihoz sziikséges

munkaeréforrds aranytalan mértékli igénybevételével jar, a 15 napos hataridé egy
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alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errol az igényl6t az igény kézhezvételét kivetd

15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdél vagy dokumentumrészr6l, annak tarolasi
modjatdl figgetleniil az igényld masolatot kaphat. Az Intézmény az adatigényles
teljesitéséért — az azzal kapesolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen — kdltségtcritést

allapit meg, amelyrdl az igénylot az igény teljesitését megel6zden tajékoztatni kell.

Az igénylé a fentiek alapjan kapott tajékoztatds kézhezvételét koveté 30 napon belill
nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétdl az igényld
nyilatkozatinak az Intézményhez valo beérkezéséig terjedd idGtartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hataridébe nem szamit bele. Ha az igényld az igényct
fenntartja, a koltségtéritést az Intézmény 4ltal megallapitott, legalabb 15 napos hatéridében

koteles az Intézmény részére megfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése az Intézmény alaptevékenységének ellatasahoz szilkséges
munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az igénylé madsolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatdrozott Osszeget, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon belill kell
teljesiteni. Arrél, hogy az adatigénylés teljesitése az Intézmény alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaerdforrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, illetve a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a mdsolatkészitést nem
igénylé lehetdségeirdl az igényldt az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni

kell.

A koltségtérités mértékének meghatirozasa soran az aldbbi koltségelemek vehetSk

figyelembe:

— azigényelt adatokat tartalmazé adathordoz6 koltsége,
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— az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igényld részére tOrt€nd
kézbesitésének koltsége, valamint

— ha az adatigénylés teljesitése az Intézmény alaptevékenységének ellatasahoz
szilkséges munkaerdforrds aranytalan mértékil igénybevételével jar, az adatigénylés

teljesitésével 8sszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

Ha a kozérdekli adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet

adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek kozértheté forméban és — amennyiben ezt az Intézmény aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal kivant forméban, illetve modon kell
eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvdnossagra hoztak, az
igény teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forrds megjelolésével is. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet

eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t az Info
tv. alapjan megilletd jogorvoslati lehetSségekrdl valé tajékoztatdssal egyiitt, az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési
cimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot. Az elutasitott kérelmekrol,
valamint az elutasitisok indokairél az Intézmény nyilvantartast vezet, és az abban
foglaltakrol minden évben januar 31. napjaig tajékoztatia a Nemzeti Adatvédelmi €s

Informaciészabadsag Hatosagot.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvii igényl$ az igényét anyanyelvén vagy az altala értett més nyelven

fogalmazza meg.

Ha a kdzérdekti adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
torvény az Intézmény mérlegelését teszi lehetové, a megtagadas alapjat sziiken kell

értelmezni, és a kozérdekil adat megismerésére iranyulé igény teljesitése kizar6lag abban az
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esetben tagadhat6 meg, ha a megtagadds alapjaul szolgalé kozérdek nagyobb sulyu a

kozérdekii adat megismerésére iranyul6 igény teljesitéséhez fiiz6d6 kozérdeknél.

2.) A kozérdekii adatok megismerése iranti igény Intézmény altali teljesitési rendje

Az Intézmény felé kozérdekli adat vagy kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban
egyiitt: kozérdekii adat) megismerése iranti igényt szoban, irdsban vagy elektronikus uton
barki benyujthat a honlapon kozzétételre keriilé tajékoztatoban foglaltak szerint a kdvetkezd

elérhetoségek valamelyikén:
Baptista Szeretetszolgalat Kisujszallasi Ovodéja, Gazdaségi Iroda
telefonszam: 06-59/520-595
e-mail: kisujovi@baptistaoktatas.hu

Amennyiben az Intézmény kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésére
vonatkoz6 megkeresést kap, koteles a kdzérdekii adatszolgaltatasi igénynek a beérkezését
kovetd legrovidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget tenni vagy indokolt

esetben az adatigénylést elutasitani.

Az Intézmény az igény kézhezvételét kovetden megvizsgalja a beérkezd igényt, és dont

arrol, hogy:

a.) amegkeresés kozérdekii adatigénylésnek mindsiil-e, valamint
b.) az igény teljesitésének, vagy a teljesités korlatozasanak van-e jogszabalyi vagy egy¢b
akadalya.

Az adatigénylésnek az Intézmény nem koteles eleget tenni:

a.) ha kozérdekbol nyilvanos adatnak nem minésiil6 személyes adatokra vonatkozik;
b.) ha a mindsitett adat védelmérdl szo16 térvény szerinti mindsitett adatokra vonatkozik;
c.) ha dontés megalapozasat szolgald adatra vonatkozik;

d.) hanem all rendelkezésre az adott adat;
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£)

g)

b.)

c.)
d.)

e.)

abban az esetben, ha az azonos adatigényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos
adatkorre iranyulé adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe
tartozé adatokban valtozas nem allt be;

ha az adatigénylé nem adja meg nevét, nem természetes személy adatigényld eseteén
megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szamara az adatigényléssel
kapcsolatos barmely t4jékoztatas és értesités megadhato;

ha a jelentds terjedelmii adatszolgaltatds teljesitésére megallapitott koltségtérités
osszegérdl szold tajékoztatist kovetden az adatigénylé nem, vagy nem hataridoben
nyilatkozik, valamint, ha azt az adatigényl6 hataridoben nem fizeti meg.

Az adatszolgaltatas korlatozhato:

az Info tv.-ben meghatarozott érdekb6l (honvédelmi, nemzetbiztonsagi, kdrnyezet vagy
természetvédelmi, kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbél, biincselekmények
iildozése vagy megelozése érdekében, kiliigyi kapcsolatokra, nemzetkdzi
szervezetekkel valo kapcsolatokra, birdségi vagy kozigazgatdsi hatdsagi eljarasra
tekintettel);

ha olyan adatokhoz — igy kiilongsen a védett ismerethez — valo hozzaférést eredményez,
amelyek megismerése az tizleti tevékenység végzése szempontjabol ardnytalan sérelmet
okozna az Intézménnyel szerzédéses jogviszonyban &ll6 szerveknek, személyeknek;

az Eurépai Unio jelentds pénziigyi- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel;

az Intézmény azon alkalmazottainak adatai tekintetében, akiknek tevékenysége nem
kapcsolddik kézvetleniil az Intézmény kozfeladatainak ellataséhoz;

amennyiben az adatigényl6 felhivas ellenére nem pontositja adatigényét.

A kérelem fenti vizsgélatat kovetéen az Intézmény barmely szervezeti egységének

feladat- és hataskorébe tartozé kozérdekii adatigények teljesitése érdekében a kérelem

kézhezvételét kovetd lehetd legrovidebb idén belill jogi allaspontjaval és a teljesitésre

meghatérozott hataridé kozlésével egyiitt megkiildi az adatigénylést az adatigényléssel

érintett szervezeti egység részére.

Az adatigénylés teljesitésével érintett szervezeti egység megvizsgalja az adatigénylést,

és az alabbi esetekben haladéktalanul tajékoztatja az Intézmény vezetojét:
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a.) az adatigénylés nem egyértelmii, annak pontositdsa sziikséges;

b.) az adatigénylés jelentds terjedelmii, illetve nagyszamu adatra vonatkozik;

c.) az adatigénylés teljesitése a szervezeti egység alaptevékenységének ellatasdhoz
sziikséges munkaeréforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, ezdltal a
teljesitéshez a hataridé hosszabbitasa sziikséges,

d.) az adatigénylés teljesitésére koltségtérités megallapitasa sziikséges, a koltségtérites
mértékének kozlésével,

e.) az adatigénylés jelentds terjedelm, illetve nagyszami adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a szervezeti egység alaptevékenységének ellatisahoz sziikséges
munkaer6forras ardnytalan mértékli igénybevételével jar, ezéltal felmeriilnek az
adatigénylés teljesitésének a madsolatkészitést nem igénylé lehetdségei, az egyéb
lehetéségek kozlésével;

f) az adatigénylés nem teljesithetd, annak indokai kozlésével;

g.) az adatigénylés teljesitésével kapcsolatban tovabbi jogi allasfoglalés sziikséges.
Amennyiben nem meriil fel az adatigénylés teljesitésével kapcsolatos akadaly,

Intézmény a jogszabalyban elbirt hataridében kételes teljesiteni.

Teljesitésnek az mindsiil, amikor az adatszolgaltatds, az adatszolgaltatdssal érintett
szervezeti egység vezetdjének teljességi nyilatkozataval egyiittesen, igazoltan kézbesitésre

keriil.

A kézérdekit adatok kizzétételének altalanos szabalyai

Az Info tv. meghatirozza, hogy a kozfeladatot ellatdé szerv a feladatkdrébe tartozod

tigyekben koteles el6segiteni és biztositani a kézvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Az Info tv. alapjan kotelez6en kozzéteendd kozérdekil adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, béarki szdmara, személyazonositds nélkiil, korlatozastol mentesen,
kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhat6 médon, a

betekintés, a letsltés, a nyomtatas, a kimasolds és a halézati adatvitel szempontjabol is
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dijmentesen kell hozzaférhet6vé tenni. A kdzzétett adatok megismerése személyes adatok

kozléséhez nem koéthetd.

Az Intézmény elektronikus kozzétételi kitelezettségének sajat kozponti honlapjan valo

kozzététellel tesz eleget.

Az Intézmény a kozzétételre szolgalé honlapot ugy alakitja ki, hogy az adatok

kozzétételére alkalmas legyen, gondoskodik az adatok frissitésérdl.

A kozzétételre szolgalé honlapon a kozzétételi listikon meghatirozott kozérdeki

adatokon kiviil elektronikusan kozzétehetdek mas kozérdekli és kozérdekbodl nyilvanos

adatok is.

Az Intézmény vezetdje gondoskodik az Info tv.-ben meghatéarozott kozzétételi listédkon

szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérol.

A megkiildstt adatok elektronikus kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetoségeert,

hitelességéért és az adatok frissitésért az Intézmény felel.

Az elektronikusan kozzétett adatok — ha torvény vagy maés jogszabély eltéréen nem
rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatéak el. Az Intézmény megsziinése esetén a

kozzététel kotelezettsége az Intézmény jogutodjat terheli.

Az Intézmény tevékenységéhez kapcsoloddan az Info tv. 1. melléklete szerinti altalanos

kozzétételi listaban meghatarozott adatokat az 1. mellékletben foglaltak szerint kozzéteszik.

Jogszabaly egyes Agazatokra, a kozfeladatot ellatéo szervtipusra vonatkozoan

meghatérozhat egyéb kozzéteendd adatokat (a tovabbiakban: kiilénos kozzétételi lista).

Az Intézmény vezetéje, valamint jogszabaly a kozfeladatot ellatd szervre, azok
iranyitasa, feliigyelete ala tartozo szervekre vagy azok egy részére kiterjed hatallyal tovabbi

kotelezden kozzéteendd adatkort hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A kozérdeki adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kdzadat keresd rendszere,

valamint a kozponti jegyzék adattartaméra, az adatintegraciéra vonatkozo részletes
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szabalyokrol szolé 305/2005. (XII. 25.) Korményrendeletnek (a tovébbiakban: 305/2005.
Kormanyrendelet) megfelelden az Intézmény kozzétételi kotelezettségét olyan modon
teljesiti, amely biztositja a kozzétételre szolgalé honlapnak az Intézmény belsd halozati

rendszerét6l valo fiiggetlenségét.

Az Intézmény kozzétételi kotelezettségét olyan modon teljesiti, amely biztositja a

kozzétételre szolgaldo honlapnak az Intézmény belsd halozati rendszerétdl valo

fliggetlenségét.

A kozzétételre szolgald honlapot tigy kell kialakitani, hogy az a széles kérben elterjedt,

valamint a vakok és gyengén latok altal széles korben hasznalt eszkozokkel is olvashato

legyen.

Az Info. tv. vagy maés jogszabaly alapjan az Intézmény honlapjan kozzéteendd
kozérdekli adatokat és kozérdekbdl nyilvénos adatokat az Intézmény honlapjanak

nyitolapjarél kozvetleniil, a ,Kozérdekli adatok” hivatkozas alatt elérhetd oldalon kell

kozzétenni.

A kézzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés

és sériilés ellen.

Amennyiben az adatok ismételt elallitasa és kozzététele mas modon nem, vagy csak
aranytalan koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatds, torles,
megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrol biztonsdgi maésolatot kell
késziteni. Megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatas, torlés esetén az
adatfelelds koteles egyiittmiikodni az adatkozl6vel a helyreallitasban, és az adatokat szitkség

esetén Ujra atadni.

Az Intézmény az intézmény alta megbizott informatikus az Intézménytdl kapott
adatokat az Intézmény és a kozzététel idejének megjelolésével kozzéteszi. Az Intézmeény

koteles az eljuttatott és a kozzétett adatok egyezdségét ellendrizni.

Az Intézmény a kozzétett adatok pontossagat, idGszerliségét és értelmezhetOségét a

kozzétételt kdvetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.
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Az Intézmény az intézmény alta megbizott informatikus koteles a kozzétételre atadott
kozérdekl adatokat megvizsgilni. Az Intézmény az intézmény alta megbizott informatikus
az Intézmény egyidejli értesitésével visszautasithatja az atvett adat kozzétételét, ha az az
elirt, a jelen Szabalyzatban meghatdrozott vagy megallapodott formatum szerinti

kovetelményeknek nem felel meg, és igy kozzétételre formai okokbol nem alkalmas.

A kozzététel végett atadott kdzérdekii adatok bekezdésben foglaltakon kiviili okbol
sziikségessé valo helyesbitése esetén az Intézmény az intézmény 4lta megbizott informatikus
errdl értesitheti az Intézményt, de az atadott kozérdeki adatokat ilyen szempontok szerint

nem kételes vizsgalni.

A kozzétett kozérdekii adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszeriitlenné valasa esetén,
illetve ilyen kozérdekii adatok feltarasa esetén az Intézmény allitja el6 a helyesbitett vagy
frissitett kozérdekli adatokat tartalmazé, killon jogszabalyban meghatirozott kozzétételi

egységeket, és azokat kozzététel végett atadja az adatkozlének.

Az Intézmény megsziinése esetén a jogutdd a honlapon megjeldli a jogelod
megsziinésének tényét és jogalapjat, tobb jogutod esetén a jogutod altal kozzéteendd

ko6zérdeki adatok korét is.

Az Intézmény megsziinése esetén a jogutodja gondoskodik a megsziinéssel kapcsolatos
médositasok adatfelelésre haruld feladatairol. Az adatkdzld megsziinése esetén a jogutdd
felveszi a kapcsolatot az Intézménnyel az egylittmiikodésiik rendjében sziikségessé valo

esetleges valtoztatasok egyeztetése céljabol.
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XV. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

Az Adatkezelési és titoktartasi szabalyzatot jogszabalyvaltozas, az intézmény vagy a fenntarto
adataiban bekévetkezett valtozas esetén modositani kell.

A szabalyzat modositasaval kapcsolatos eljérasban az elfogadasra vonatkozé szabalyok

alkalmazandok.

Kisujszallas, 2024. szeptember 1.

O as v Aaricas Hu \aalvet e
Orosné Farkas Hajnalka Tiinde

igazgato
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